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A bolcsode adatai

Fenntartd neve: Dabas Varos Onkormanyzata

Fenntartd székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1.
Telefonszama: 06-29/561-200

Ervényességi teriilet: Dabas varos kdzigazgatasi teriilete
Intézmény megnevezése: Manddombi BolcsGde

Cime: 2370 Dabas, Parragh utca 30.

Telefonszama: 06-70/476-8487

E-mail cime: manodombibolcsode@gmail.com

Honlapja: www.manodombibolcsode.hu

Intézményvezetd: Buridn Erika

Fér6helyek szama: 56 f6

Szolgaltatd tevékenység tipusa: gyermekek napkozbeni ellatasa
Alaptevékenység: bolcsédei ellatas

Nyitvatartasi id6: 7:00-17:00

M(ikédés kezdete: 2021. oktdber

Az intézmény feliigyeleti szerve: Dabas Varos Onkormanyzata



1. Bevezetés:
Palyazat:

Dabas Varos Onkormanyzata a , Kisgyermeket nevel8 sziil6k munkavallalasi aktivitdsanak novelése”
cim( palydzati felhivdsra 2016. mdjus 30-an palydzatot nyujtott be ,Bolcséde létesitése Dabason”
cimmel, a 2370 Dabas, Parragh utca 30. szam alatti 5nkormanyzati tulajdonud ingatlan vonatkozasaban.
A sikeres pdalyazat Tdmogatdsi Szerz6dése 2017. augusztus 22-én kerdilt alairdsra.

A fejlesztés eredményeként Dabason a 56 férGhelyes bolcs6éde megvalésitdsaval a napkozbeni
kisgyermekellatds alapellatasaban nagyardanyud hiany felszamoldsara lesz lehet6ség, valamint az
onkormanyzat a beruhazasnak kdszonhetéen szamos Uj munkahelyet teremt.

Helyzetelemzés:

Dabas Pest megyében, Budapesttdl 40 km-re délre helyezkedik el. Az elmult években a varos rohamos
Iéptékben fejl6dott, mint gazdasagban, mind népességben. A févaros kozelsége igen kedvelt lakéhellyé
tette, f6ként a fiatal csalddok szamadra. Ennek és a gyerekes csalddok allami tdmogatasanak
kdszonhetben a kisgyermekek szama évrél évre folyamatosan emelkedett és ez a tendencia az
elkovetkezend§ évekre is elSrevetithets, mely indokolta a bélcs6éde megépitését. Az 56 féréhelyes
bolcséde 6nalld intézményként fog Gizemelni.

A bolcs6de 2370 Dabas, Parragh utca 30. szam alatt helyezkedik el. Az intézmény jél megkozelithetd,
frekventalt helyen, a vdros kiilteriletén, a vdroskdzponttdl nem messze épilt, mégis tavol annak
zajatél, nylizsgésétdl.

Az intézmény egyik oldalat szantéfold hatdrolja, mely biztositja az egészséges z6ld kdrnyezetet, a friss
levegGt. A tervezésnél cél volt, hogy az éplilet kissé olvadjon bele a kérnyezetébe, ezért az épilet teteje
prébalja kdvetni az eredeti domb vonalat, valamint zéldtet6 kialakitasa tortént. Ez a két dolog igen
kiilonlegessé tette a bolcs6dét. A masik oldalan lakételep helyezkedik el. Nem messze szemben az
épllettel a kozeli gimndzium tornacsarnoka épllt, tdvolabb pedig egy spotcsarnok van, ami el6tt a
kozeljovSben az Uj varoskdzpont kerl kialakitasra.

A bolcs6de bemutatasa:

Az éplilet elStt 10 férGhelyes parkold kerult kialakitasra, melybdl 1 mozgassériilt parkold.

Az intézményen a valtozatos, élénk szinek és az épit6kocka elemeinek jatékos felhaszndaldsdval akartak
jelezni az intézmény rendeltetését, az ide jaré gyerekek korat. (homlokzati kiiras, kerékpar tarold,
ulokék...)

Az éplilet alaptertlete kbzel 790 m?, amelyhez megkozelithetéen 313,3 m? terasz kapcsolddik.

Az ingatlan a telken hosszdban helyezkedik el. A f6bejaraton belépve egy el6térbe érkeziink. Balra a
vezetGi iroda és a gazdasagi iroda ajtaja, jobbra a babakocsitarolo talalhaté.

Ezutan az épliletet hosszaban atszel6 folyosdra léplink. Balra a kiszolgald helyiségeket, jobbra az
ataddkat és a csoportszobdkat talaljuk. Az épiilet els6 részében balra az irattar, a mosogatd, a melegité
konyha, a mozgaskorlatozott WC, a kisgyermeknevelGi szoba, a néi 6lt6z6, a teakonyha és a sdszoba
helyezkedik el. Jobbra az els6 gondozasi egység: csoportszobak és ataddk taldlhatdk, melyek mas-mas
szinnel vannak megkiilonboztetve egymastdl. Elsé a kék szinli Buzavirag, a mdsodik a citromsarga
Napocska csoport.

Az els6 részhez egy nagy fedett terasszal kapcsolddik az éplilet masodik része, mellyel szemben egy kis
bels6 udvar kerilt kialakitdsra. Balra a tornaszoba szertdrral, jatékraktdr, takaritéeszkoz raktar, selejt
raktar, mosoda és a gépészet talalhatd. Jobbra a mdsodik gondozasi egység: a harmadik csoport a zold
Batka Mand, majd végiil a Narancssarga Csiga csoport talalhatd.



2. A szakmai program alapdokumentumai:

Jogszabalyi hattér:

o Magyarorszag Alaptorvénye

. 1991.évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairdl sz6l6, New Yorkban, 1989.november 20-an kelt
egyezmény kihirdetésérdl. ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl

o Az Eurdpai Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol.

. 1992. évi XXII. térvény a Munkatorvénykonyvérdl

o 1992.évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasardl

o 1993. évi lll. torvény a szocidlis igazgatasrodl és a szocialis ellatasokrol

. 1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérdl és gyamiuigyi igazgatasrol

o 1997. évi CLIV. torvény az egészséglgyr6l (50. paragrafus 3. bekezdése a kozétkeztetésrdl)

o 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlGségiik biztositasardl

o 29/1993. (I1.17.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok téritési
dijarol

o 235/1997. évi (XI.17.) Korm. rend. a gyamhatdsagok, a terileti gyermekvédelmi

szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrdl.

o 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti alapellatasok és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésik
feltételeirdl,

. 257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a szocidlis, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi
agazataban torténd végrehajtasrol

. 226/2006. (XI.20.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltato
intézmények dgazati azonositdjardl és orszagos nyilvantartasardl

. 321/2009. (X11.29.) Korm. rendelet a szocidlis szolgaltatok és intézmények mi(ikodésének
engedélyezésérdl és ellenbrzésérdl

. 326/2013. (VI11.30.) Korm. rendelet a pedagdgus elémeneteli rendszerérdl

. 328/2011. (XI.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskoddst nyujtdé gyermekjoléti

alapellatdsok és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijairdl és igénylésikrdl
felhaszndlhato bizonyitékokrdl

o 369/2013. (X: 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartdsarol és ellen6rzésérdl

o 9/1999. (XI.24.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatasok
igénybevételrdl

o 1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujto szocidlis intézmények szakmai
feladatairdl és mikodésik feltételeirdl

o 8/2000. (VIIl.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskoddast végz6 személyek adatainak
mUkodési nyilvantartasarol.

o 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl
és a szocialis szakvizsgardl.

. 37/2014. (1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé ajanlasokrol.

. 6/2016. (lll.24.) EMMI rendelete a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjodléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésik
feltételeirél sz616 15/1998. (1V. 30.) NM rendelet mddositasardl.
. 78/2003. (X1.27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagardl



Szakmai irdnyelvek, médszertani levelek:

o A Bolcs6dei Nevelés - Szakmai Szabdlyai mddszertani levél

o A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2017)

o A kisgyermekkori nevelés mddszertana (2015)

o A bolcsédei gondozds nevelés minimumkovetelményei és a szakmai munka részletes
szempontjai

Boélcs6dénk intézményi szabalyzatai:

o Szervezeti és MUikodési Szabalyzat

. SziilGi Erdekképviseleti Forum Szabalyzat
o Hazirend

. Munkaterv

o Adatvédelmi Szabalyzat

o Pénzkezelési Szabalyzat

o HACCP Szabdlyzat

o Gyakornoki Szabalyzat

o Tlz- és munkavédelmi Szabalyzat

Munkaruha Szabalyzat
Leltar készitési és leltarozasi Szabalyzat

3. Bolcs6dénk kiildetése:

Kildetésiink olyan, gyermekekre szabott gondozasi nevelési elvek alkalmazdsa, melyek a bolcsédei
ellatas teriletén a kicsik igényeit maximalisan kielégitik. Mindezek feltétele a szakmai igényesség, mely
elsGsorban a kisgyermeknevel6 képzettségén és nevelGi attitlidjén alapul. Fontos kiildetésnek tekintjlik
a csaladok segitését. A rank bizott gyermekeket csalddias kornyezetben fogadjuk, és 6ket sok szeretettel
vessziik kordl.

o toreksziink a rendszerességre és a kovetkezetességre

o biztositjuk a mozgas (szobaban, tornateremben és a szabadban), a pihenés lehetGségét

o sok id6t szanunk a beszélgetésekre, megvarjuk, amig a gyermek rataldl sajat gondolataira

. helyzeteket teremtlink az egyéni dontésekhez

o pozitiv életszemléletre neveljik 6ket, de megtanitjuk azt is, hogy sikereikért nekik is tennitik
kell

o teljesithet6 feladatot adunk

o mindig teret adunk, hogy kiprobalhassak ligyességliket

o mindig megfogalmazzuk elégedettséglinket

. partnerként kezeljik a gyermekeket

o megtanitjuk a gyermekeket a tarsaikkal és a feln6ttekkel valo egylttmikodésre

. el6segitjiik a gyermekek tarsadalmi beilleszkedését

. megteremtjik az esélyegyenlGséget

. megtanitjuk, hogy ,,szeressék 6nmagukat” és tudjanak masokat elfogadni

. megtanitjuk hogyan fejezzék ki érzelmeiket

. biztositjuk a nyugodt, békés egymasra figyelést

o konfliktusaikban védjék meg allaspontjukat, de hallgassdk meg a masik felet is

o megtanitjuk 6ket, hogy tudjanak fékuszalni a korilottik zajlé események pozitiv elemeire.



4. Bolcs6dénk mindségpolitikdja:

A kisgyermeknevelGi hivatas igen komoly felkésziltséget kivan, mert a legérzékenyebb, legtdbb
torGdést, szeretetet, dédelgetést igénylS korosztalyt neveli, gondozza. Biztositja a gyerekek szamara a
harmonikus testi, szellemi, szocidlis fejlédés lehetGségét, feltételeit.

A kisgyermeknevel$ a gondozasi ismeretek mellett gyermeknevelési, fejlédés lélektani, egészséglgyi,
zenei ismeretekkel is kell, hogy rendelkezzen.

Tudjuk, hogy a kollégan6 a napi munkdja sordn nem podtolja, csak helyettesiti az anyat. Szereti a
gyermeket, de nem az anya helyett, hanem az anya mellett.

Tamogatja a gyermeket a vilag megismerésében gy, hogy aktivitasra vald igényét tiszteletben tartja,
nem veszi el téle a felfedezés 6romét. Beszélget és jatszik, sok-sok dalt énekel, monddékat mond. A
csoportban olyan szabalyokat igyekszik kialakitani, amelyek érthet6k, elfogadhatdk, betarthatok.
Tevékenységét minden nap ugy tervezi meg, hogy az a gyermekek alkotd kedvét, aktudlis igényét,
vagyat is figyelembe vegye.

A jo kisgyermeknevel6 fontosnak tartja az anyanyelv h{ tolmadcsolasat, szépen, tisztan, érthetGen
beszél. A gyerekek érdeklédését sok iranyba felkelti, altalanos ismereteiket megalapozza.

A jo kisgyermeknevelS der(s, kiegyensulyozott ember, aki szereti a gyermekeket, jél érzi magat a
tarsasdgukban, nyilt, 6szinte, elfogado, ismeri és tiszteletben tartja az egyéniségeket.

A bolcs6dében a min6ségbiztositasi elvarasok rendszere jelen van, amely folyamatosan biztositja a
gondozds-nevelés szinvonalat. A mindségbiztositas fontos elemei a személyi és targyi feltételek, a
dolgozok képzettsége, szakképzése és tovabbképzése. A min6ségi munka célok kitlizése nélkiil nem
érhetd el, a cél elérése utdn elemzésre és tovabbi javitasra, ellen6rzésre van sziikség.

5. A bolcsode humaneroforrasa:

Bolcsédevezetd 1f6
Bdlcs6devezetd  helyettes, | 116
szakmai vezet

Kisgyermekneveld 8 f6
Bdlcsbdei dajka 416
Gazdasagi ugyintézé 16
Karbantarté (fenntarté | 1 6

dontése alapjan)

A tervezett humanerGforras megfelel a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet ,A gyermekjoléti és
gyermekvédelmi személyes gondoskodas formainak szakmai létszam irdnyszamai és létszamminimum
normadi”-ban foglaltaknak. A dolgozdk kivalasztasanal torekedtiink arra, hogy a képesitési elGirdsokban
is eleget tegylink a jogszabalyi elvarasoknak, a vezet6 szakmai és szocidlis vagy pedagodgiai fels6foku
végzettséggel rendelkezzen, a dolgozdk kozott minél tobb BA szakos kisgyermeknevel6t tudjunk
alkalmazni.

A bolcséde gerincét a jol képzett, szakmai tapasztalattal rendelkezé kisgyermeknevel6k adjak. A
beszerzett eszk6zok csak akkor érik el a kivant hatast, ha a gyermekekkel foglalkozdk tdmogatd, segité
funkcidt toltenek be a gyermekek beilleszkedése és fejlesztése folyamataban. Bizunk benne, hogy a
leendd alkalmazottak szamara a sokszinliség, a magas szinvonal és szolgdltatasfejlesztés, a szocializacio
és az érzelmi fejl6dés, a munka és a maganélet egyensulya, a gyermekek tarsadalmi helyzete és a
részképesség(zavarok)fejlesztése — elfogadott és természetessé valt fogalmak lesznek. Téreksziink majd
arra, hogy kolléganéink, akik a kicsikkel foglalkoznak tobbfajta képzettséggel rendelkezzenek, igy a
gyerekek a kilonféle iranyultsagu szakembertél a szakmai alapelvek egyontetlsége mellett kiilénb6z6
érdekl6déseket, élményeket tapasztalhatnak. A jé kisgyermeknevel§ sok mesét és monddkat ismer, és



képes elvarazsolni a gyermekeket. A nap minden percét kihaszndlja élményszerzésre. Tud olyan
hangsullyal és olyan hangnemben szdlni a kicsikhez, hogy érdekl6désiiket folyamatosan fenntartsa a
kornyezetik irant, hogy szivesen keriljenek interakcidoba tarsaikkal, és sokféle tevékenységet
prébaljanak ki. A kiprébdlasok ontevékeny maédon torténnek, mindenki kedve, képessége és igénye
szerint hasznalja a targyakat vagy vesz részt a foglalkozdsokban. A kisgyermeknevel§ figyelemmel
»kisér”, segit, javaslatokat ad, el6re lendit6 és gondolkodtaté kérdéseket tesz fel. Ehhez rendelkezni kell
elkotelezettséggel, strukturalt pedagdgiai mddszerekkel, szervezett programokkal és a gyermekekre
vald pozitiv hatasgyakorlassal. ,Eurdpa legfiatalabb allampolgarait” szeretnénk arra felkésziteni és
megtanitani, hogy felnéve sikeres, ontevékeny, gondolkodé tagjai legyenek a tarsadalomnak.

6. Az ellatas igénybevételének mddja, a szolgaltatasrél szo6lé tajékoztatas helyi
formaja:

A bolcsGdei szolgaltatas irdnt érdekléddket személyesen és a bdlcséde honlapjan, a Dabas varos
hivatalos oldalan, a bdlcséde facebook oldaldn, a helyi Ujsagban folyamatosan tdjékoztatjuk, a
bekeriiléssel kapcsolatos feltételekrél és bolcsédénkben folyd eseményekrdl.

A gondozasi év, szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart. A kovetkez6 gondozasi évre a beiratkozds minden
év aprilis kdzepén torténik, de lres férGhely esetén év kdzben is felvételre kerlilnek azok a gyermekek,
akik mar jelentkeztek korabban, de elsé korben fér6hely hidnydban elutasitasra keriltek, vagy a
gyermekjoléti szolgalat, gyermekorvos, védéné kéri a gyermek napkozbeni ellatasat (6k soron
kiviliséget élveznek).

Bolcsédénk a gyermekek napkodzbeni elldtdsa a mddszertani irdnyelvek szellemiségében fog torténni.
Az intézménybe elsGsorban a dolgozé szil6k, - ideértve a gyermekgondozasi dij folydsitdsa melletti
munkavégzést is — gyermekei jarnak.

Bolcsddei felvétel soran elényben kell részesiteniink:

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
a harom vagy tébb gyermeket nevel6 csalddban él6 gyermeket,
az egyedulallo szulg altal nevelt gyermeket,

a védelembe vett gyermeket,

O O OO

A torvény lehetGséget ad a sériilt gyermekek integralt gondozasara, nevelésére, valamint, ha lehet6ség
van rd, szolgaltatasok mikodtetésére is.

A gyermek felvételét kérheti a sziil6, a gondvisel§, valamint az 6 hozzajaruldsaval a korzeti védéné, a
haziorvos, csalddgondozd, a korai fejleszt6 gydgypedagogusa és a gyermekjoléti szolgdlat, valamint a
gyamhatdsag. Védelembe vétel eseten a telepiilési dnkormanyzat jegyzGje kotelezi a szil6t, hogy
folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat.

Bolcs6dénkbe a felvételt nyert csalddokat tdjékoztatjuk:
0 az ellatas feltételeirdl,
az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrdl,
az érték és vagyonmegdrzés modjardl,
az intézmény hazirendjérél, a napirendrél,
a panaszjog gyakorlasanak madjardl,
a fizetend§ téritési dijakrol.

O O 00O

A tadjékoztatast kovetGen az ellatasra jogosult gyermek térvényes képvisel6je megdllapodast kot az
intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az altala megadott személyes adatok a valésagnak
megfelelnek, és ha abban valtozas all be azt koteles jelezni, valamint az ellatasrdl a tdjékoztatast
megkapta.



A bolcsédei ellatds megsziinik:

0 Az évodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte,
de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre és dvodai
jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja, bolcs6dében gondozhatd negyedik életévének
betoltését kbvets augusztus 31-ig.

O A sajatos nevelési igényl gyermek bolcsédei nevelésben, gondozasban legfeljebb annak az
évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a hatodik életévét betolti.

0 Ha a harmadik életévét - janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsédei
nevelési év végéig, - ha szeptember 1-je és december 31-e kdzott tolti be, a kovetkez6 bolcsédei
nevelési év végéig.

7. A bolcsodei nevelés célja, feladatai:

Célunk, hogy rugalmasan, a csaladok igényeinek megfelel6en nyujtsuk szolgaltatasainkat, melyek alapja
a kisgyermek tisztelete és szeretete.

Toreksziink arra, hogy csalddias, jo bolcs6dei légkort teremtsiink, ahol nem csak a gyermekek, hanem
a feln6ttek is jol érzik magukat, és sajatjuknak tartjak-valljdk munkahelyiket.

Fontos szamunkra, hogy a szll6k biztosak lehessenek abban, hogy gyermekeik minden napjukat
nyugodt, biztonsagos kérnyezetben toltik, ahol szakmailag felkésziilt kisgyermeknevelSk varjak Gket.
Nem csak dvjuk, vigyazzuk a rank bizott gyermekeket, hanem igyeksziink hozzajarulni egészséges testi,
szocidlis és érzelmi fejlédésiikhoz is.

A kisgyermekek ebben az életszakaszban a legsériilékenyebbek, erésen fliggnek a feln6ttektdl, ezért a
kisgyermeknevel6 személyisége meghatdrozd. Fontos tehat, hogy bélcsédei gondozdsukat, nevelésiiket
képzett, a korosztdly sajatossagait jol ismerd szakemberek végezzék egyénre szabottan, kis létszamu
csoportban, ahol kialakulhat a kisgyermeknevel6vel a személyes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat.
Valljuk, hogy az els6 évek nevel6 munkajanak alapozé feladata van, mely a kés6bbiekben segiti a vilag
megismerését és a kotédések kialakulasanak mélységét, minGségét.

Bolcsédénk feladata: A bolcsédénkbe jaré gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, a
fejlédés el6segitése. A csaladban nevelked6 0-3 éves koru, gyermekek napkézbeni ellatdsa, szakszerd
gondozasa és nevelése a mindségpolitikai célok és a gondozasi-nevelési elvek maximalis
alkalmazdasaval.

Amennyiben a gyermek még nem érett az dvodai nevelésre, sziil6k kérésére és a szakemberek (orvos,
szaktanacsadd, bolcsGdevezets, gydgypedagdgus) javaslata alapjan a gyermekek 4. életévének
betoltését kdvet6 augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a bdlcsédében. Feladataink ellatdasa kozben
kiemelten figyellink arra, hogy a BolcsGdei Alapprogramban meghatarozott alapelveket beépitsiik
mindennapi munkankba, hiszen csak igy tudunk megfelelni a szakmai elvarasoknak, valamint igy
tudunk leghatékonyabban segitséget nyujtani a csalddoknak.

8. Bolcsddei alapelvek:

o] A csalad rendszerszemléletli megkoézelitésének elve: Melyet mi azért tartunk nagyon
fontosnak, mert tudjuk, a kisgyermek fejl6dését akkor tudjuk a legjobban segiteni, ha az
egész csaladot megismerjik, ha képet kapunk arrdl, hogy a csaldd milyen nevelési elvet
vall, milyen nevelési légkort tud biztositani és milyen mintat |at otthon a gyermek. A
gyermek viselkedését csak akkor tudjuk pontosan megérteni, ha ismerjik a csalddok
er@sségeit, esetleges hidnyossagait és igy tudjuk a legjobban segiteni a fejl6désiiket.
Bolcs6dénkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermekek csaladjaival, valamint a csaladokkal
fontosnak tartjuk a folyamatos kapcsolattartdst, tajékoztatast.



A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa: A koragyermekkori intervencié
magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek
meghatdrozasat és figyelembevételét szolgalja. Nekiink, bolcs6dei szakembereknek
tisztaban kell lenniink azzal, hogy a gyermekek fejlédési liteme eltérd, van, aki gyorsabban,
van, aki kicsit lassabban fejlédik az atlagosnal, van, akinél el6fordul atmeneti megakadas,
lassulds, melyre oda kell figyelniink, hiszen ezek a megakadasok hatassal lehetnek a késGbbi
készségek, képességek fejlédésére. Ezért ezekben az id&szakokban kiemelten fontos a
preventiv szemlélet(i beavatkozas, a szakemberek 6sszefogasa, egylittmikodése, hiszen
sok esetben az id6ben megkezdett fejlesztéssel az is elkeriilhets, hogy a kisgyermek SNI
statuszba keriiljon.

0 A csaladi nevelés elsédleges tisztelete: Azért is fontos nekiink, hiszen a sziil6knél, a
csaladnal jobban nem ismerheti senki a gyermeket és az 6 hagyomanyaikat,
szokdsaikat nekiink tiszteletben kell tartani. Figyelembe kell venniink és a
lehetGségekhez képest el kell fogadnunk kilénb6z6 kulturak nevelési elveit, hiszen
egyre tobben vannak mas nemzetiségl csalddok bolcsédéinkben. Természetesen, ahol
szlikség van arra, hogy kompenzaljuk a csaladi nevelési hianyossagokat, azt meg kell
tenniink, és ha lehetGséglink nyilik arra, akkor segitséget is nyujtsunk a csaldadoknak
nevelési problémak megolddsahoz.

0 A kisgyermeki személyiség tisztelete: Elengedetlen mindenkinek, aki kisgyermekkel
foglalkozik, hiszen tudjuk, mindenki 6nallé egyéniség, mindenkinek egyéni szlikséglete
van és mindenkit megillett az egyéni banasmad, és a személyiségének tiszteletben
tartdsa, ezért figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint
fizikai és mentalis képességbeli kiilonb6z6ségek iranti tolerancia kialakitasara.

0 A kisgyermeknevelS személyiségének meghatarozo szerepe van: Hiszen 6 jél ismeri a
bolcsédés koru gyermekek életkori sajatossagait, és 6 az, aki személyiségén keresztil
hatni tud a kisgyermekekre és csaladjaikra. A kisgyermeknevel6nek ismernie kell a
kompetenciahatarokat, kell6 ©nismerettel, magas szint( tarsas készséggel kell
rendelkeznie, hogy hivatasat megfelel6en el tudja latni. A kisgyermeknevel&ink
rendszeresen vesznek részt tovabbképzéseken, melyek hozzajarulnak szakmai tudasuk
fejlédéséhez, valamint tdmogatjuk 6ket abban is, ha szeretnének fels6foku intézmény
keretein belll tanulni.

O A biztonsag és a stabilitds megteremtése: Tisztaban vagyunk azzal, hogy a gyermekek
szamara milyen fontos az, hogy biztonsdgban érezzék magukat. A csalddbdl kikertlve
és egy Uj kornyezetbe valé beilleszkedésnél ez a biztonsagérzés sériil, ezért fontos
szamunkra, hogy ezt a folyamatot megkonnyitsik, leréviditsiik. Amivel mi segiteni
tudjuk ennek a folyamatnak a megkonnyitését, az a szil6vel torténé fokozatos
beszoktatds menetének alkalmazasa, a ,sajat” gondozdénd rendszer, a
felmendrendszer, a csoport és a hely allanddsagdnak a biztositdsa. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra éplilésébdl fakadd ismétlédések
tajékozddasi lehetGséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi
események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa
természetszerlileg magdban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatél
valé védelmet is. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé hozzaszoktatasa segiti az
alkalmazkoddst, a valtozdsok elfogaddsat, az Uj dolgok megismerését, a szokdsok
kialakuldsat.

10



0 Fokozatossag megvaldsitasa: A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriletét
érinté barmely valtozas esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé
fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj
dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

0 Egyéni banasmod érvényesitése: Szakmai munkank egyik fontos alapja, hiszen még az
azonos koru gyermekek fejlédése és igénye kozott is nagy eltérések lehetnek. A mi
elsédleges feladatunk és célunk, hogy kisgyermeknevel6ink elfogadd, empatikus,
hiteles nevelGi magatartassal forduljanak a gyermekek felé és vegyék figyelembe a
kisgyermekek spontan érésének, egyéni fejlédésének Gtemét, a pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi
hovatartozasat.

Nagyon jol kell ismerniink a gyermekek egyéni sziikségleteit és ehhez kell igazitanunk
napirendiinket, hogy meg tudjuk valdsitani személyre sz6l6 gondozast és segiteni
tudjuk a gyermekek 6nallésodasi torekvésiiket, valamint a gyermekek érezzék, hogy a
kisgyermeknevel6re mindig szamithatnak, ha szikségiik van egy kis batoritasra,
simogatdsra, gondoskoddsra. Fontos az is, hogy a feln6tt észrevegye és elismerje, ha
sikertilt felépiteni egy magas tornyot, vagy ha a helyére keriilt egy-egy puzzle darab.
Gondozasi helyzeteknek kiemelt jelentGsége van, hiszen ez sokszor egy bensdséges,
intim helyzet, ahol a kisgyermeknevel§ a gondozasi folyamatok alatt, sok mindenre
meg is ,tanitja” a gyermeket. A bolcsédénkben a kisgyermeknevel6k torekednek arra,
hogy a gondozasi feladatokba bevonjak a kicsiket is. Turelemmel kivarjak, mig a
gyermek probalkozik 6nalldan az Oltdzéssel, evéssel. Nem siirgetve a gyermeket,
lehet6séget biztositanak szamara, hogy egyedil oldja meg ezeket a feladatokat.
Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erGsitik a kisgyermek egészséges én képének
kialakulasat, valamint folyamatosan térekednek annak meger&sitésére.

0 A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatasa: A gyermekek kivancsiak, érdekl6ddk,
szeretnék felfedezni a vildgot, szeretnék megismerni, mi, hogy, és miért m(kodik és
szeretnék kiprdbalni, hogy nekik is sikeriil e beinditani, 6sszerakni, megszdlaltatni azt a
jatékot, amit tdrsaik oly nagy élvezettel hasznalnak. Ehhez nekiink felnGtteknek kell
megteremteni és biztositani a nyugodt, biztonsagos légkort, a valtozatos ingergazdag
targyi kornyezetet, ahol a gyermekek élményekhez, tapasztalatokhoz juthatnak és
atélhessék a spontan tanulas 6romét és megmaradjon bennik a vagy, hogy felfedezze
az 6t korulvevé vilagot. Ehhez fontos, hogy ott legylink a kdzellikben és ha valamiben
elakadnak, elbizonytalanodnak, akkor egybdl segitséget tudjunk nydjtani.

0 Az egységes nevel6 hatasok elve: A nevelés értékkdzvetités és értékteremtés egyben.
Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel foglalkozé feln6ttek — a
kozottik 1év6é személyiségbeli kilonbozéségek tiszteletben tartdsaval — a gyermek
elfogaddsdban; a kompetenciajanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfelel6 fizikai és
érzelmi biztonsdg és szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban; ontevékenységének
biztositdsdban egyetértsenek; az alapvet6 értékek, erkdlcsi normak és célok
tekintetében nézeteiket egyeztessék; nevel6i gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.
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9. Gondozasi- nevelési feladatok:

Minden csoport kialakuldsakor, a beszoktatasok, és a gyermekek fejlettségi szintjének megismerése
utan ki kell alakitani a csoport végleges napirendjét, melyet csak a bélcs6devezet6 jévahagyasaval lehet
madositani.

A csoportok évszakokra lebontva tervet készitenek, melyben az évszakokhoz kapcsoléddan megtervezik
a tevékenységformakat, monddkakat, énekeket, meséket stb.

Az egészséges életmod alakitasa:

Az egészséges taplalkozdasra irdnyuld torekvésiink sordn a gyermekeknél kialakitjuk a kulturdlt étkezési
szokdsokat, illetve biztositjuk az 6nallosag kialakuldsat.

Az egészséges életmad biztositdsa és az egészséges életmddra nevelés egyik fontos feladatunk. Ennek
érdekében toreksziink arra, hogy évszaktdl és id6jarastol fliggben, de minél tobb idSt télthesslink a
gyerekekkel a szabad levegén vdltozatos mozgdsi és jaték lehetGséget kindlva szamukra. A levegén
tartozkodas, levegbztetés feltételei adottak. A jatszokert és a teraszok optimalis elhelyezkedése,
nagysaga és adottsaga j6 lehet6séget biztosit a gyerekek szabad mozgdsterének és jatéklehetfségeinek
maximalis kielégitéséhez.

Az egészséges életmddra vald torekvés madsik fontos teriilete az étkezés, hisz tudomanyosan
bizonyitott, hogy a taplalkozasi szokasok kisgyermekkorban alakulnak ki, s az egész életre kihatd
izlésformald szerepiik van. Célunk, hogy az altalunk kindlt étrend kielégitse a gyerekek energia- és
tapanyagszikségletét és altala megismerhessék az egészséges taplalkozas alkotdelemeit. Bizunk
benne, hogy a szdllitott étel korszerl konyhatechnikai eljarasokkal, a higiénés kovetelmények
betartdsdval készil, és biztositani tudjuk majd a kisgyermekek egyéni igényeit, szlikséges diétdit a
raszoruldknak. /pl. laktéz mentes, tej mentes, glutén mentes, tojas mentes diétat /

Testdpolas és tisztalkodds teriiletén fontos feladatunk a gyermek komfortérzetének és rendszeres
tisztalkodas igényének kialakitdsa. Ennek érdekében a napirendbe dgyazottan helyet kap a rendszeres
kézmosas, kéztorlés és fésiilkodés. A pelenkds gyermekeknél nagy gondot forditunk a rendszeres és
sziikségszerU pelenkacserére, majd a szobatisztasagra szoktatasnal a gyermek pszichés érettségére és
o0nallésodasi torekvésére.

Az oltozkodés védekezés az iddjaras viszontagsagai ellen, de fejleszthetd vele a gyermek izlése és
ondllésdga is. Lényeges, hogy a kisgyermekek ruhdzata mindig kényelmes, jatékra alkalmas és
biztonsagos legyen.

A pihenésnél és az alvasnal figyelembe vessziik az egyéni szlikségleteket.

Kiemelten fontosnak tartjuk a mozgds megszerettetését a gyermekekkel, melyhez a targyi és a
kornyezeti feltételeink adottak, mind a csoportszobaban, mind a jatszékertben.

A prevencios feladatok megvaldsitasahoz segitséget kérhetiink a boélcs6de gyermekorvosatol és a
gyermek pszicholégustél.

A bolcsGdei nevelés soran kilénos figyelmet szentellink a sajatos nevelési igény(, a magatartds- vagy
fejlédési problémakkal kiizd6 kisgyermekek fejlesztésére, melyet specidlis nagymozgasos, terapias
eszkozok is segitenek.
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Az érzelmi fejl6dés és a szocializacio segitése:

Mindenekel6tt nyugodt, ders, baratsagos légkdr megteremtésére toreksziink csoportjainkban.
Fontos szamunkra, hogy a kisgyermeknevel6k és a gyermekek kozott elfogado, szeretetteljes kapcsolat
j6jjon létre. A csoport keretei kozott igyeksziink a gyermekek egyéni sziikségleteit figyelembe venni,
kielégiteni. TAamogatjuk a nyitottsagon, egymas elfogaddsan, empatian alapulé tdrsas kapcsolatok
kialakulasat. Megismertetjlik, s igyekszlink betartani és betartatni a gyermekekkel a csoportban valé
egyUttélés szabalyait. Minél tébb olyan lehetdséget teremtiink, ahol a gyermekek koz6s élményeket
szerezhetnek tdrsaik, kisgyermeknevelbik korében.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése:

Toreksziink a gyermekek érdeklédésének felkeltésére és ébren tartasara. Az ismeretek kdzvetitésekor
figyelembe vesszik a gyermek fejlettségét, egyéni képességeit. A gyermekek érdekl6désének,
fejlettségének megfelel6 tevékenységeket kindlunk. TAamogatjuk a gyermekek 6nalldsagat, aktivitasat,
kreativitasat. Az arra megfelel6 helyzetekben lehetGséget adunk a dontésre, valasztasra.

A csaladok tamogatdasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése:

Fontosnak tartjuk, hogy a csaladi és a bolcs6dei nevelés Osszhangban legyen, a szil6k és a
kisgyermeknevel6k kézott kdlcsonds, bizalmon alapuld egyenrangl konstruktiv kapcsolat alakuljon ki.
A sziil6 tudja kdzvetiteni a gyermek szokasait, igényeit, sziikségleteit, melyre épitve a kisgyermeknevels
szakemberként tapasztalataival, szaktudasaval képes elGsegiteni a kisgyermek fejl6dését.

10. A bolcs6dei élet megszervezésének elvei és modszerei:

A bolcsédei gondozas-nevelés alapvet6 feladata a gyermekek szakszer(i gondozdsa-nevelése mellett,
hogy a csalddokkal partneri kapcsolatot alakitsunk ki, hiszen valljuk, a bélcsédébe keriilés utdn, kdzdsen
kell biztositanunk a gyermekek harmonikus fejl6dését. Tamaszkodnunk kell a szlil6k informdacidira,
tapasztalataira, mert 6k ismerik legjobban a gyermekek egyéni igényeit, szokdsait, melyek segitségével
a kisgyermeknevel6k differencialt, személyre sz6l6 mddszerek alkalmazdsdval, segithetik 6ket az Uj
kornyezethez vald alkalmazkodashoz. A kisgyermeknevel6k pedig szaktuddsukkal, tapasztalataikkal
tudjdk segiteni a csalddokat. A korrekt partneri egyiuttmikodés feltétele a kdlcsonos bizalom, az
Gszinteség, a hitelesség, a személyes hangvétel(, etikai szempontbdl megfeleld, tapintatos folyamatos
kommunikacio.

Mi mar a bolcsédébe kerilés elStt toreksziink majd arra, hogy a bizalmon alapulé partneri kapcsolat
alapjait letegylik. Ehhez kilonb6z6 mddszereket alkalmazunk, melyek segitik egymas jobb
megismerést. Ezek a mddszerek a kovetkezdk:

O SzilGi értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek szileinek. A koz6s szilGi
értekezleten informalis tajékoztatast adunk a boélcséde hazirendjérdl, szervezeti és
mUkodési szabalyzatardl, napirendjérdl, a téritési dij 0sszegérdl és a fizetés maodjardl.
A bolcséde szakmai programjat a csalddok rendelkezésére bocsatjuk. A Gyvt.32.§(7)
bekezdés értelmében ,Megallapoddst” kotlink a csaladokkal a bolcs6dei ellatas
idGintervallumara, tartalmara, a személyi téritési dij megfizetésének maddjara
vonatkozdan. Elmondjuk, milyen dokumentumok 6sszegyUjtése sziikséges a gyermek
beiratkozdsahoz és a dijfizetés 6sszegének megallapitashoz.
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Tajékoztatjuk a csalddokat a gyermekek és szil6k jogairdl, kotelezettségeirdl.
Megalakitjuk a Sziil6i Erdekképviseleti Férumot, hogy a hozzank jaré csaladok jogaikat
érvényesiteni tudjak. Tajékoztatast adunk arrél is, hogy az épulet folyosdjan
»panaszladat” helyeztliink el, tovabba arrdl is, hogy a Fenntarténal is élhetnek
panaszjogukkal.

Sziil6csoportos beszélgetést az els6 sziilGi értekezletet kbvetGen tartjuk. Itt mar nem
az informdcié atadason, hanem a kapcsolatépitésen van a hangsuly. Beszélink a
bolcsédével kapcsolatos gondolatokrdl, hiedelmekrél és érzésekrél. Fontos nekiink,
hogy tisztaban legylink a sziil6 benyomasaival, tapasztalataival, ismereteivel, hiszen
csak ennek birtokdban tudunk ra értén figyelni, esetleges szorongasait feloldani,
hiedelmeit megvaltoztatni. Ezen a csoportbeszélgetésen megosztjuk egymassal az
elvalas érzéseit és nehézségeit. A kés6bbiekben segitiink eligazodni a dacossag, akarat,
félelem, a szobatisztasag problémainak rejtelmeiben. A ,,gondolat megosztas” altal
lehetGség adddik arra, hogy a nevelési megolddsok kozil mindenki maga vélassza ki a
szamara legmegfelel6bbet. Ezaltal segitlink eligazodni a gyermeknevelés rejtelmeiben,
de egyben erdsitjlik a sztl6i kompetenciat is.

Csaladlatogatdsra megylink el, ahol alkalom nyilik a gyermeket otthoni kdrnyezetében
megismerni, szokasait, napirendjét megbeszélni és képet kaphatunk arrdl is, milyen
nevel6i légkor veszi kordl otthon. Latogatds alkalmaval ,beajanljuk magunkat” is.
Elmondjuk, miben vagyunk er6sek, milyen értékeink vannak, miért vagyunk
meggy6z6dve arrdl, hogy a boélcséde jo hatdssal van a gyermekek fejl6désére és
szocializacidjara. Megosztjuk a tapasztalatunkat az anyaval és elmondjuk, miért fontos
a szilével tortén6é beszoktatds a gyermek, a szil6 és a kisgyermeknevel§
szempontjabal.

Sziilével torténé beszoktatdst azért tartjuk nagyon fontosnak, hogy a kisgyermek az

édesanyja biztonsagot nyujtd jelenléte mellett ismerhesse meg az Uj kdrnyezetet. A
szlilének a (ami kb. két hétig tart) beszoktatas alatt van mddja arra, hogy megmutassa
a kisgyermeknevel6nek az otthon kialakult szokdsokat, ritudlékat, gondozasi
moddozatokat. A kisgyermeknevel6nek lehet6sége adodik arra, hogy a szilének és
kisgyermekének bemutassa a bolcsédei szokdsokat, nevelési és gondozasi elveket és
madszereket, bizalmi kapcsolatot épitsen ki a csalad és az intézmény kozott.

11. Képzések tovabbképzések és az egyéni szakmai fejlodés biztositasa:

A gyermekeket kisgyermeknevelSi végzettséggel rendelkez6 szakemberek latjdk el. A
kisgyermekneveldi hivatas igen komoly felkésziiltséget kivan meg, mert 6k a legérzékenyebb, legtobb
torédést, szeretetet, dédelgetést igényl6 korosztdlyt nevelik, gondozzak, biztositjdk szamukra a
harmonikus testi, szellemi, valamint szocidlis fejl6dés lehet&ségeit, feltételeit. A kisgyermeknevelGi
képesités érettségi utan OKJ-s vagy f6iskolai képzésen szerezheté meg és a gondozasi ismeretek mellett
gyermeknevelési, fejlédés-lélektani, egészségligyi, zenei képzésben is részesiilnek. Ezen ismeretek
birtokdban segitik a gyermekeket a vildag megismerésében Ugy, hogy aktivitdsra vald igénylket
tiszteletben tartjdk, és nem veszik el t6lik a felfedezés oromét. Segitik Gket a pozitiv én-kép
kialakulasaban, az idedlis pszichés allapot elérésében, melyben a gyermekek boldogan, 6nfeledten
tevékenykedhetnek, jatszhatnak, ,tanulhatnak”.
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A kisgyermeknevel6k szakmai ismereteken kiviil, szocioldgiai, szocialis és jogi képzést is kapnak, hiszen
ezen ismeretek is szlkségesek ahhoz, hogy a gyermekjoléti alapellatds keretén belil miikodé
bolcs6dénkben szakszerlen tudjuk segiteni a hozzank jaré csalddokat.

Szakembereink 4 évente kotelezd szakmai tovabbképzéseken vesznek részt a 9/2000 (VIII.4.) SZCSM
rendelete értelmében. Emellett rendszeres hazi tovabbképzéseken is foglalkozunk majd a szakmai
ismeretek megujitasaval, Uj mddszerek ataddsdval. LehetGséget adunk és tamogatjuk a kolléganék
tovabbtanulasi szandékat, szakmai megujuldsat. A palyakezd6 kisgyermeknevelSk szakmai fejl6dését
gyakornoki rendszerben biztositjuk és segitjlk.

12. Kapcsolattartas:

Kapcsolattartas a sziil6kkel:
0 Tajékoztatas bolcsGdei felvételnél
0 SzllGi értekezlet
0 Csaladlatogatas
O Beszoktatas
0 Napi talalkozasok
0 Egyéni beszélgetés szlikség szerint
0 Szil6 — csoportos beszélgetés
0 ,Csaladifuizet” /irdsos tajékoztatas /
0 Szervezett programokon — bélcsédei tinnepek - vald taldlkozas
0 SzilGi Forum képviselGje altali beszélgetések
0 Hirdet6tabla
Tarsintézményekkel valé egyiittm(ikodés, kapcsolattartas:
Haziorvosi, véd6ndi hdldzattal:
O javaslat bolcs6dei felvételre
0 csaladlatogatds eld6tti, illetve csaladlatogatdshoz kért informacié
0 évkozben felmeril6 probléma esetén
O védéndbk [atogatdsa a bolcs6débe, amely tdjékozdddson és tapasztalatcserén alapul

Csalddsegit6 — és Gyermekjoléti szolgalattal:

A gondozott gyermekek érdekében fontos kapcsolatot apolni a jelz6rendszer tagjaival is, ahonnan a
felvételre keriil6 gyermekekrél el6zetesen, ill. mikodés kozben is tdjékoztatdst szerezhetiink. A
Csaladsegit6- és gyermekjoléti szolgalat csalddgondozéi a szolgaltatast nyujtdknal rendszeresen
meglatogatjdk a csalddgondozas |atokorébe tartozd gyerekeket, és tdjékoztatast kérnek, ill.
konzultdlnak a gyermekek helyzetérél, fejlédésérsl. Adott esetben a gyermekjodléti szolgalat mar a
felvételi jelentkezéskor tajékoztatast ad egy-egy csalad anyagi vagy nevelési nehézségérdl, akiknek a
felvételnél elényt kell élveznilik. Kiléndsen nehéz csalddi élethelyzetben a gyermekjéléti szolgdlat
igénye alapjan azonnali felvételt nyer a kisgyermek, elsédlegesen a bolcsédébe. A kapcsolat kétoldald;
a szolgaltatdé, mint a gyermekjoléti jelz6rendszer tagja, jelzést ad a szolgalat felé, ha a kicsik kozott akad
olyan gyermek, akinél nem megfelel6 sziil6i bandsmddot tapasztal.

Ovodaval:

Toreksziink arra, hogy minél kénnyebb, zavartalanabb legyen a gyermekek évodaba valé atmenetele.
Ovodai beiratkozés el6tt az 6vodaba mend gyermekek sziileinek sziil§i értekezletet tartunk (aprilis
végén, az Ovodai beiratkozast megel6z6en) az dvodavezet6 meghivasaval. Az OAvodavezetst
tdjékoztatjuk a veszélyeztetettségrél, lassabban fejl6d6é kisgyermekrél, gyermekvédelmi
kedvezményben részesul6rél.
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Kornyez6 bolcs6dékkel, szakmai szervezetekkel:

(0]

0}
o}

A kisgyermeknevel6k tapasztalatcseréjére iranyuld latogatas megszervezése a
kornyékbeli bolcs6dékben, egymas kozotti segitségkérés és nyujtas

Kisrégids bolcsédei rendszerbe vald bekapcsolddas

Magyar Bolcs6dék Egyesiileti tagsag felvételének kezdeményezése

13. Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme:

Kulonos gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a szil6k, (térvényes
képviseldk) és a bolcsGdei dolgozdk allampolgari, alkotmanyos jogainak tiszteletben tartasara.

A Gyvt. elGirja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyeket nekiink és a csalddoknak be kell
tartaniuk. Ezek kozé tartozik a:

Gyermekvédelmi feladatok:

(0]

O O OO

Folyamatos kapcsolattartas: a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal, vezet6 védéndvel,
Pedagodgiai Szakszolgalattal,

Veszélyeztetettség észlelése, okok feltarasa, dokumentdlasa.

A jelz6rendszer mikodtetése.

Segitségadas felkinalasa.

Veszélyeztetettség, illetve felkérés esetén csalddlatogatason vald részvétel

Az igénybevevdk, és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogainak védelmével kapcsolatos

szabalyok:

Az 1997. évi XXXI. Torvény szabalyozza, hogy a boélcsédének a szakszer(i gondozas érdekében milyen
szolgaltatast kell biztositani, és milyen szabalyozdknak kell megfelelnie. A térvény azonban azt is
szabalyozza, hogy a rendszerben dolgozdoknak mit kell megtenniiik a gyermeki jog védelmének

érdekében.

Bolcs6dénk mindent megtesz annak érdekében, hogy a gyermekek jogai ne sériiljenek, igy:

(0]

(0]

az egyéni banasmadd elvének betartasaval segitjik a gyermekek személyiségének a
kibontakoztatasat,

a gyermek fejl6dését veszélyeztet6 helyzet elhdritdsa érdekében a jelzérendszeren
keresztil felvesszik a kapcsolatot a gyermekjoéléti szolgdlattal,

bolcsédénk felkésziilt a sajdtos nevelési igényli és a tartésan beteg gyermekek
fogaddsara és lehet6ségeinkhez képest helyet biztositunk a gyermekek
intézménylinkben torténé fejlesztéséhez, melyet a pedagdgiai szakszolgalat
munkatarsai végeznek,

a hatranyos megkllénboztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban
részesitjlik a bolcs6débe jaré gyermekeket.

A személyes gondoskodast végzd személyeket is megilleti az a jog, hogy:

o
o

(0]

személyiségiiket tiszteletben tartsak,

panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartdjuk védelme megillesse a kivizsgalasi
idGszak végéig,

adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartdsi szabalyok szerint
kezeljék,

kiilonos védelem illeti tovabba a varandds anyat és a kisgyermeket neveld anyat.

16



14. Bolcsodei dokumentacio:

77 7

Bélcsddevezet6 altal vezetett dokumentacio, nyilvantartasok:

Dolgozdkrdl:

O O0OO0O0OO0OO0OO0OO0OO0Oo

Gyermekekrél:

(0]

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0O0OO0OOo

Egészséglgyi nyilatkozat, egészségligyi alkalmassagi vizsgalatok nyomon kovetése
Munkakori leirdsok

Szabadsdagok nyilvantartdsa

Jelenléti kimutatas

Létszamjelentés

Személyi anyagok vezetése

Nyilatkozat — ,,nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatti eljaras”

Dolgozdk tovabbképzési kotelezettségével kapcsolatos nyilvantartasok, jelentések
Kis- és nagy értéki eszkozok nyilvantartasa, leltar

Munka- és tlizvédelmi napld

Felvételi konyv, adatlap

Megadllapodas az ellatas igénybevételérdl
Sz(il6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl
Havi statisztika — ,,BolcsGdei jelentés”
Nyilvantartas az étkezést igénybe vevékrél
Intézményi téritési dijkedvezmény elszdmolasa
Téritési dijkedvezmények kiilonb6z6 jogon
Eves statisztikai kérd6ivek

Heti étrend

Fert6z6 betegségekrdl kimutatas

Oltasokrdl kimutatas

Tetvességi nyilvantartas

Egyéb dokumentacios feladatok:

0}
0}

Koltségvetés nyomon kovetése
Szakmai program, munkaterv, munkatervi beszamolo készitése

KisgyermeknevelGk altal vezetett dokumentacio:

(0]

o

BolcsGdei gyermek egészségligyi torzslap — a csaladlatogatds id6pontjanak
bejegyzésével, a beszoktatds Osszefoglaldjaval, ill. a meghatdrozott id6kozonkénti

fejlédésmenet leirdsaval (a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente

vezetve).

Percentil tabla — ranézésre is szemléletesen mutatja a linedris magassag- és

sulyfejlédést

Csaladi/uzend fuzet — a bolcséde adataival, leirdsaval, majd a szUl§ &ltali adatok
bejegyzésével inditott olyan életre sz6l6 dokumentum, amelyben a gyermek évodaba
meneteléig a kisgyermeknevel6k rendszeres bejegyzései altal belekeril a bolcs6dés

életének levonata

Csoportnapld — naponkénti vezetéssel

az ovodaba mend gyermekek jelent6lapja

kisgyermeknevelGi jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz
fenntartd elfogadd hatéarozat.
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15. Targyi feltételek:

A targyi feltételek alkalmazkodnak az életkori sajatossagokhoz. Kivalasztasuknal
egészségligyi és pedagdgiai szempontokat vettiink figyelembe.

Egy gondozasi egység 2 gyermek 6lt6z6bdl, 2 flirdGszobabdl, 2 csoportszobabdl, 2
terasszal kapcsolddd jatszokertbdl, talalokonyhabdl, raktarbdl (belsd, kilsG) és
mosddhelységbdl (belsd, kilsd) all.

-Babakocsi tarold: itt hagyhatjak a sziil6k a babakocsit, gyermek autésiilést, kisbiciklit.

-Gyermekolt6z4: ahol padok, kisszékek, szekrények, fogasok, cipdtartdk, egy pelenkazéd
és egy feln6tt mosdé is talalhatd. Minden gyermeknek sajat jellel elladtott szekrénye, fogasa és
cip6térolé helye van, megkdnnyitve a gyerekek feladatat az 6nalldsagra nevelés szinterén.

-Furd&szoba: atlatszo livegezett ajtd valasztja el az 61t6z6t6l. A flird6szoba berendezése
is a gyerekek igényeinek megfelel6ek. Egy pdlyazo asztal, egy gyerekkad, két gyermekmosdo,
kett6 gyermek WC valamint egy feln6tt mosdé talalhaté meg benne. A firdészoba falan minden
gyermeknek sajat jellel ellatott polca van. Itt taroljuk a pelenkat, torl6kendét, popsi krémet. A
torulkozétartdn vannak felakasztva a torilkozék és a fésik, valamint a polc tetején a fogmoso
poharak taldlhaték. A falon a gyermekek méretének megfelel6, egészalakos tikor segiti a
testséma kialakuldsat. A gyermek mosddkban kevert viz folyik a csapokbdl, a balesetveszély
elharitasa érdekében. A mosddk felett tiikrok vannak elhelyezve.

-Csoportszoba, jatékeszkdzok: a firdGszobatdl mélyen lvegezett ajtd valasztja el. Ez
nagyon fontos, hiszen gondozas kozben ralatas biztositott a csoportban jatszé gyermekekre. A
csoportszobak naposak, vilagosak, hiszen az udvar felGli fal teljes egészében ablak és livegajto,
természetesen biztonsagi liveggel. Az idealis h6mérsékletet a radidtor mellett padlofiités
biztositja. Az oldalfal és a padlézat moshatd, szines lindleummal fedett, ami kdnnyen
tisztithatd. A szobdk fala fehér. A csoportszoba berendezése és a jatékeszkdzok az elGirasoknak
megfelelGek, alkalmazkodnak az életkori sajatossagokhoz. Egészségligyi szempontbdl fontos,
hogy a jatékok konnyen tisztithatdk legyenek, balesetet ne okozzanak. Pedagdgiai szempontbol
fontosnak tartjuk, hogy egy eszkodz tobb tevékenységformahoz is alkalmas legyen. Lehessen
vele épiteni, kézligyességet fejleszteni, mozgds igényt kielégiteni. Lényeges elem, hogy az

. sz

vilagrél. Minden csoportban megtalalhatdé alapfelszerelésként a baba, a rongy, a labda, a
meséskonyv, az épitGjaték és a mozgasfejleszték. A kisebbeknek sok puha, dlelgetds jatékot
vasdroltunk, a nagyobbaknadl a kreativitasfejleszté eszkozokre helyeztiik a hangsulyt. A szobak
elrendezésénél figyelliink arra, hogy az elkllonitett sarkok biztositsdak a kiilonb6z6 tipusu
jatéktevékenységeket és a kisebb csoportok meghitt jatékat, a nagymozgasoknal nagyobb, tires
terilet alljon rendelkezésre, a konstruald tevékenységeket nyugalmas helyen, egyszinl sima
sz6nyegeken jatszhassdk a gyermekek. A gyermekeknek a napkodzbeni pihenésre a
pihendsarokban van lehet6ségiik. A balesetek elkerlilése miatt rendszeresen ellenérizzik a
jatékok épségét. A gyermekek egészsége érdekében a jatékfertGtlenités fontos feladatunk.

-Terasz: Minden egység el6tt tetSvel ellatott terasz teril el, a szobdkbol kdzvetleniil
nyilé Givegezett ajton juthatunk ki. A terasz burkolata csiszasmentes fa. A teraszrél nyilik egy
jatékraktar, melyben a kerti jatékokat taroljuk. A kbzépen lévé nagy teraszndl gyermek WC és
mosdo, valamint feln6tt mosdé talalhato.

-JatszOkert: A teraszrdl kozvetlen a jatszokertbe jutunk. A gondozasi egységek kozott
gumi fellileten motorozhatnak a gyermekek. A kert teriiletén tobb, fabdl készilt jatékelem
(babahdz, jatékvar csuszdaval, kombinalt maszéka) és homokozd talalhatd. A flves terileteket
emelkeddk, kisebb dombok tarkitjdk. A kozponti terasz kozelében helyezkedik el a
vizpermetezd, alatta cslUszasmentes a burkolat. Az udvari jatékraktdrban bGséges a jaték
valaszték, tobbféle homokozd jaték, kiilonb6z6 méretld motorok, triciklik, biciklik, démperek,
talicskak, flinyirdk, autok talalhatok. A bolcsédét korben kerités védi. A hatso kerteket,
lépcsGket keritések zarjak el a gyermekek el6l. A kapuk a teljes biztonsadg érdekében
toldzarakkal is zarhatéak.
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- Sészoba: A bolcséde a fels§ léguti betegségek gyakorisdganak csokkentésére az
egészség meglbrzési program keretein beliil s szobat alakitott ki, amely jétékony hatassal van
a bolcs6débe kerilé kicsik immunrendszerének erdsitésére és a kozosségi fert6zések
csokkentésére. A sbészobdat a bolcs6débe jaré gyermekek hasznaljdk. A napirendet ugy
szervezziik, hogy minden gyermek hetente, forgd rendszerben, alkalmanként 20 percet a
sészobdban tudjon tartdzkodni a sajat kisgyermeknevel§ jelenlétében. Az alapellatast igénybe
vevGk szdmdra téritésmentes ez a szolgaltatas.

16. A bolcsédei nevelés f6bb helyzetei:
Alapvet6 szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szdmara élményt nyujtd, részvételre motivalg,
tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen.
Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak mddszertani alapja az egyéni bdnasmadd
érvényesitése, a gyermek pozitiv dnalldsagi torekvéseinek, onértékelésének erbsitése.
A gondozas bensbséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kozott, amelynek
elsGdleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A személyes és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortél
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetGsége legyen Ugy prdébalkozni, hogy
kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tdmogatd segitségét. Sikeres prdobdlkozasait a
feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egylttm(ikodési kedvet. A gondozasi
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvards. Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldasa gyakorlast igényel. A felnGttel vald
kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevel6nek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az
onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara.
A gondozas kozben nevelési feladatokat is ellatunk, melyek el6segitik a gyermekek egészséges
életmaodra nevelését, a helyes szokasok kialakulasat és az 6nallésodds folyamatat.

Gondozds szervezése, gondozdsi miiveletek:

Pelenkdzas, szobatisztasagra nevelés, WC hasznalata:

A gyermekek pelenkavéltdsa szlikség szerint torténik, de annak ellenérzése rendszeresen zajlik (reggeli
érkezést kovetden, udvari kimenetel el6tt és utan, valamint a délutani pihend utan). Minden
gyermeknél a sajat, otthonrdl hozott pelenkat, popsi torlét, popsi krémet haszndlunk (szlikség szerint
vizes lemosdst alkalmazunk). A pelenkavaltaskor a kisgyermeknevel§ folyamatosan tdjékoztatja a
gyermeket a folyamat Iépéseir6l, mellyel el6segiti a gyermek biztonsagérzetét, megerdsiti a kozottiik
Iév6 kapcsolatot.

A szobatisztasag fontos dallomas a gyermek fejlédésében, annak kialakulasat nem siirgetjiik a
gyermeknél, figyelembe vessziik az egyéni érettséget. A szlilGkkel egyeztetve, egymast tdmogatva
biztositjuk a szobatisztasag kialakuldsat.

Mosakodas:

A bolcs6débe érkezéskor, a csoportszobaba lépést megel6z6en a gyermekek a szll6k felligyelete
mellett mosnak kezet. Az alapvetd tisztalkodasi szokasok kialakitasat, a helyes technikdval végzett
kézmosast mar kisgyermekkorban el kell kezdeni. Etkezések el6tt, pelenkacsere és WC haszndlat utén
és az udvarrdl valé bejovetelkor minden esetben, valamint sziikség szerint kezet mosdatunk a
gyermekekkel.

Oltozkodés:

Az oltozkodéssel is fejlesztjik a gyermekek esztétikai érzékét és az igényességiiket. Ezért fontosnak
tartjuk, hogy a gyermekek ruhazata izléses, kényelmes, praktikus és az id6jarasnak megfeleld legyen. A
ruhazatuk ne akadalyozza a gyermekeket a szabad mozgasukba. Az 6ltozkodésre és a vetkGzésre
elegendd id6t biztositunk, ezaltal is tAmogatjuk a gyermekek 6nallésodasat. El6térbe helyezziik, hogy
a gyermekek ortopédiailag egészséges labbeliket viseljenek, sziikség esetén felhivjuk ra a szil6k
figyelmét.
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Etkezés:

Az egészséges életmadd kialakitasaként fontos feladatunk a gyermekek helyes étkezési szokasainak
kialakitasa, a gyermekek koranak megfelelé taplalasuk. Az étkezések minden nap azonos idében (a
napirendben feltlintetett) torténnek, mely noveli a gyermekek érzelmi biztonsagat és segiti Gket a
tajékozddasban.

A helyes étkezési és taplalkozasi szokdsok kialakitasdra (a pohdr hasznalata, az ev6eszkdz haszndlata, a
szalvéta hasznadlata, az alapos ragds, a nyers zoldségek és a gylimolcs fogyasztdsa) kilondsen nagy
hangsulyt fektetlink. Odafigyellink, hogy a gyermekek megfelel6 mennyiség(i folyadékot fogyasszanak
a nap folyaman.

Leveglzés:

Az egészséges életmdd kialakitasanal lényeges szempont, hogy elegendd id6t biztositsunk a
gyermekeknek a szabad levegén vald aktiv tevékenységiikre, melyekhez adottak a korosztdlyuknak
megfeleld jatékeszkdzok. Az id6jarastdl fliggben toreksziink arra, hogy minél tébb id6t tartdzkodjanak
a gyermekek a friss levegén. Oszt8l tavaszig naponta egyszer (délel6tt), tavasztdl Gszig naponta kétszer
(délel6tt, és uzsonna utan) vissziik ki leveg6zni a kicsiket.

Alvas, pihenés:

A gyermekek optimalis fejlédéséhez, zavartalan idegrendszeri érésiikhoz feltétlentl sziikséges a
megfelel§ idejld és minGségl alvas, és a pihenés. Az alvashoz optimalis feltételeket (altatas eldtti
szellGztetés, csend, nyugalom, kényelmes &gy, allandd hely, atmeneti targy) biztositunk. Egyéni
banasmadddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiilk a gyermekek elalvasat. A
napkozbeni pihenéshez pihend sarkokat alakitottunk ki a csoportszobakban.

Jatéktevékenység:
A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildag megismerésében és befogadasaban,
el6segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejl6dést. KisgyermeknevelGink a jaték feltételeinek
(megfelel6 hangulat, hely, id6, eszk6zok) biztositasaval és nevel6i magatartdsukkal tdmogatjak az
elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevelGink a gyermek igényeitél és
a helyzettdl fiigg6en kezdeményeznek, mintat nydjtanak, szerepet vallalnak a jatékban, annak tartalmat
otleteikkel, javaslataikkal szinesitik. A jaték lehetGséget ad a tarsas kapcsolatok alakuldsara is. A
kisgyermeknevelGvel, a tobbi gyermekkel valé egyittlét 6romforrads a kisgyermek szamara, a tdrsak
viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlédését.
A jaték belsé sziikségletbdl fakadd, 6romteli tevékenység, lényegéhez hozzatartozik az
onkéntesség, a szabadon valasztas.
Tulajdonsagai:
o Orémet szerez
o A jaték 6nmagaért valé
o Nem feladat
o Mindig valamilyen aktiv részvételt tételez fel a gyermek részérél
o A csecsem6 és kisgyermek f6 tevékenysége
o Gazdagitja ismereteit, tapasztalatait, a vildag megismerésének egyik eszkoze
o Megismeri a targyak tulajdonsagait
o Ekozben gyakorolja az Gjonnan elsajatitott mozgasokat, tevékenységmaddokat
o Megtanul figyelni, egyre hosszabb ideig elmélyiilten tevékenykedik
o0 Megismeri a nehézségek leklizdésének 6romét
o Azért jatszik, mert jolesik, mert 6romet lel benne, mert sajat jatékdval sajat vagyait,
torekvéseit valdsitja meg.
o A gyermeki jaték a gyermek fejlettségi szintjét tikrozi.
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Komplex miivészeti és esztétikai nevelés:
Anyanyelvi nevelés:

Az anyanyelvi nevelés célja az érthetd, kifejez6 és hatasos beszéd készségének kialakitdsa. A
nevel6 részérGl elvardas az érzékletes, tiszta, konnyen kovethetd, hangzasra kellemes beszéd.
Lényegesnek tartjuk, a gyermekek beszédkedvének felkeltését, ébrentartasat, a nyelvi fejlédés
jatékoskeretek kozotti segitését az 6sszes tevékenységi formaban. A gyermeki kdzlésvagy fenntartasa,
a székincs gyarapitasa érdekében kilonodsen fontosak az élménykozeli beszélgetések, a monddkak, a
mesék. A j6l megvalasztott vers, monddka, mese révén a mlivészi nyelv olyan ,varazseszkdzként” képes
mUkddni a mindennapokban, mely mikézben 6rémot okoz, élményt szerez, észrevétleniil fejleszti az
értelmi (ezen belll a beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédését), érzelmi, mordlis,
szocidlis kompetenciakat, a teljes személyiséget.

A versnek els6sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy
egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvet6 érzelmi biztonsdgdnak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége.

Bolcsédénkben a népi és az irodalmi miveknek egyarant van helye.

A helyzetek alakitdsat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei
befolyasoljdk. A mesével vald személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi magat s a
jatéktevékenységhez hasonldan, a mesehallgatas intim allapotban eleven belsé képvilagot

jelenit meg. A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.

A gondozéné feladata:

— A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése

— Kivllrél tudja a verseket, meséket

— Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje

— A hanger§ valtoztatasaval teszi érzékelhet6bbé a gyermek szamara

— Kihasznalja a monddkazas nyugtatd hatdsat

— Megismerteti a néphagyomdnyokhoz, innepekhez kapcsolédd meséket

— A régi szokdsok értékét kozvetiti

Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziil6kre.

Enek-zenei nevelés:

A bolcsGdei zenei nevelés segiti a kisgyermek érzelmi fejl6dését, beszédkészségének alakuldsat, a zenei
hallas, éneklési készségének fejl6dését, ezdltal meghatarozd a gyermek egészséges fejlédésében. Az
éneklés a gyermekre kedvezdéen hat, nyugalmat, 6romet jelent, és a kozos jaték megerdsiti a
bensséges kapcsolatat a kisgyermeknevel6vel. Az énekes jatékok dllandé ismételgetése dromforras,
amelyek a gyermek biztonsdgérzetét novelik.

A bolcs6dénkben sokrétl zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre adunk lehet&séget a kbrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6ink énekhangja, spontan dldolgatdsa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatasa, megszdlaltatdsa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz,
egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, felelGsséggel kivalasztott és alkalmazott
gyermekdalok, népdalok és értékes zeneml(ivek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomdnyok megismerését és tovabbélését. A
személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt,
oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok
megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik a zenei anyanyelv elsajatitasat,
a személyiség fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a der(s,
baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolcs6dében végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitdsa
lehetGséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.
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Cél:
1. A gyermek zenei érdeklG6désének felkeltése
2. Erzékennyé tegye a kdrnyezet hangjai irdnt
3. Enekes jatékkal, az egyiitténeklés dromével érzelmei gazdagitasa
Zenei nevelés feladatai:
— Magyar monddkdk megismertetése
— Magyar énekes jatékok megismertetése
— Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadas az dnkéntes utanzasra
— Osszerendezett mozgasra késztetés
— Ritmusérzék fejlesztés
Zenei nevelés tartalma:
— Kotetlen formaban, a napszak barmely id6szakaban
— Heti rendszerességgel, az évszaknak megfelel6 terv alapjan
Zenei nevelés feltételei:
Személyi feltétel
— Gondozdénd énekeljen
— Rendelkezzen megfelel6 szamu énekanyaggal
— Enekelgetés alkalma, médja korcsoportonként valtozd
— Tobbszori révid énekelgetése
A fejl6dés jellemzé6i a bolcsédéskor végére:
— Erzékenyek a természet, és kdrnyezet hangjara
— Ismeri a dalok, monddkak szovegét, a hozza kapcsolddd kézmozdulatokat
— Kedvelik az él6 zenét, 6romet okoz szdmukra a zene hallgatasa

Alkototevékenység:

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés - nem
annak eredménye. KisgyermeknevelGink feladata a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az
egyes technikdk, eszkdozhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelel6
technikai segitségnyujtassal az alkotdokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsilésével a kisgyermeknevelS segiti az
alkototevékenységek irdnti érdeklédés fenntartasat és az alkotasbél fakadd 6rom személyiségfejlGdésre
gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotétevékenységi formak a bolcsédében:
nyomhagyo eszkozok haszndlata, firkalds, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy egyéb
eszkozzel valdé festés. A kisgyermeknevel6ink feladata, hogy kialakitsanak a csoportszobaban egy
kreativ sarkot, ahol mindig mdd van a spontan vagy vezérelt alkotdsra. Az asztal melletti polcra
helyezhetik a kilonféle rajzeszkozoket és a papirokat, amellyel barmikor lehet rajzolni, amelyhez nem
szlikséges semmiféle elGkésziilet.

Cél:

- Az épit6, dbrazold, alkotd tevékenység segitése

- A térbeli, formai, szini képzet kialakuldsa, gazdagitasa

- A természet szineire, formaira valé rdhangolédas

Feladat:

- Az alkotd tevékenységre egész nap folyaman lehet6ség biztositdsa
- Megismertetni a gyereket a kiilénb6z6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel
- Az egyéni fejlettségnek megfelelé motivalas

A fejlesztés tartalma:

- Képalkotas: firkalas, rajzolas

- Rajzolas: ceruzdval, zsirkrétaval, filctollal

- Festés: ujjheggyel, ecsettel, szivaccsal

- Agyagkompoziciék: gyurmaval, karcolas, lenyomat
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- Képalakitas: tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités
- Plasztikai munkak: egyszer(bb ajandéktargyak készitése

- Epités: hoval, homokkal, épitSkockaval

A fejlédés varhaté jellemzdi a bolcs6déskor végére:

- Szivesen fajzol, egyszer( format masol

- Rajzait meg is nevezi

- Olléhasznalat kezdete

- Nagy szem( gyongyot fliz

- Tokéletes ceruzafogas

- Felismerhet6 formakat rajzol

Kornyezeti nevelés:

A bolcsédei nevelés soran kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek kérnyezeti nevelésére, hiszen a
gyermekeket ér6 ingerek, élmények befolydsolhatjak az életiiket. Fontos a gyermekek kozvetlen
kornyezetében |évé vildg megismertetése és megszerettetése, valamint a kérnyezettudatos életvitel
kialakitasa.

Az alkotémunkdink soran el6nybe részesitjik a természetes anyagokat és rendszeresen hasznalunk
Ujrahasznositott dolgokat.

Az egyéb tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megolddsahoz, a kornyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz kapcsolddnak (pl.
babaflirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi sliteményszaggatas,
gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,,én csindlom” élményének, az egylttességnek, a
kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossagdnak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolddhatnak, barmikor kiléphetnek. Az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés
nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehet&séget nyudjtanak az egylUttmikodésre, a feladatok
megosztasara, ok-okozati 6sszefliggések felfedezésére, megértésére.

Esztétikai nevelés:

Az esztétikai nevelés feladata, hogy a kornyezet megfigyelésével és a kisgyermeknevelSink
kreativitasaval kdzelebb hozza a gyermeket korilvevd vilag szépségének felismeréséhez, felébressze és
elmélyitse a gyermekben a szép szeretetét, és annak igényét, szinezze és gazdagitsa a gyermek
érzelemvildgat. Ezért fontos, hogy a gyermeket milyen kornyezet veszi koril. A kellemes, szép kornyezet
jé hangulatot teremt. Figyellink arra, hogy esztétikus, egymdssal harmonizalé targyak keriljenek a
csoportszobdkba, melyeket ne zsufoljunk tul. A kisgyermeknevelGink a kilonboz6 szinek és formak
hasznalatdval alakithatjak a gyermek izlésvilagat és esztétikai érzékét.

Lényeges a valtozatossag, a dekoracidk cseréje, amit az évszakokhoz és az Ginnepnapokhoz kétiink. A
gyermekeket is bevonjuk a kornyezetik szebbé tételébe. A gyermekek altal készitett alkotasok
kihelyezése noveli a gyermekek 6nbizalmat is.

Tanulas:

A teljesitményelvarashoz kotott, erGltetett ismeretgyarapitasnak a bolcs6dében nincs helye. A
bblcsédei nevelés teriletén a tanulas fogalmat a lehet6 legtdgabban értelmezzik. Tanulds, minden
olyan tapasztalat- illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el a viselkedésben,
illetve a gondolkodasban, valamint el6segiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A
tanulds a gyermek kordbdl és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe agyazottan torténik.

A tanulds legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdekl6dés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a feln6ttel és a
tarsakkal valé egyiittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulds formai az utanzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobdl szdrmazd ismeretszerzés és
szokaskialakitas. A kisgyermeknevelGnek a sajatos nevelési igényl gyermekek esetében szem el6tt kell
tartania, hogy naluk mas jelleg(i és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejl6désének
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feltételei a biztonsagos és tdmogatd kornyezetben zajlé felndtt-gyermek és gyermek-gyermek
interakcidk. Kiemelt feladatunk a megkésett beszédfejl6dés felismerése, korrigdlasa.

Mozgas:
A csecsem§- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakuldsanak és fejl6édésének idGszaka. A
kisgyermekek mozgasigénye rendkivil nagy, szamukra 6romforras a mozgas, ezért a szobdban és az
udvaron is biztositanunk kell a minél nagyobb mozgasteret és a mozgdsfejleszt6 jatékokat. A
jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdekl6dést, fenntartsdk a mozgasaktivitdst és
hasznalatuk biztonsagos legyen.
Feladatunk a biztonsagos kornyezet kialakitdsa és a veszélyforrasok kikliszobolése. Csecsemdknek
olyan jatszéhelyet kell biztositanunk, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, példaul:
hempergé, elkeritett szobasarok.
A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron, a teraszon és a mozgdsfejleszté eszkozokkel
felszerelt kiilon helyiségben (tornaterem) tdbb lehet6ség nyilik, mint a szobaban. Minél valtozatosabb
mozgasra van lehetGsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb éromiiket lelik a jatékban.
A mozgasfejleszt6 eszk6zok hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon prébalhatjdk, végezhetik az
egyes mozgasformadkat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. Az 6nallosagi
torekvések tdmogatasa sordn a gondozasi mliveletekben valé aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus
mozgasok gyakorldsara, finomitasara.
A finommotorikus mozgdst a kreativ tevékenységek is fejlesztik.
A mozgaskészség fejlesztése:
- Testérzékelést fejleszt6 jatékok (6lbeli, kézfogds jatékok)
- Fogas fejlesztése (tologatds, kalapalds jatékok, gombos jatékok, asztali jatékok, kiilonboz6 tapintasu
anyagok)
- Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, bordasfal, csuszda)
- Ritmikus jaras (karikak segitségével)
- Hintajaték (fészekhinta)
- Ugro jatékok (ugrald csacsi, trambulin)

A mozgdskészség tartalma:
- Kotetlen formaban (csoportszobaban, udvaron)
- Heti rendszerességgel, el6re felépitett konkrét fejlesztés

A mozgasfejlesztés feltételei:

Hely: - csoportszobankban kialakitott rész ad helyet a mozgasos gyakorlatok elvégzésére.
- az udvaron nagyobb hely van a mozgdsra, ezért ennek lehet6ségét kihasznaljuk.
Eszkozok:
- mozgasfejleszt6 eszkdzok
- jatékszerek valtozatos tevékenységekhez
Gondozéné: a csoportban dolgozé mindkét gondozdnd nagy hangsulyt fektetve szervezi meg
mind a mindennapos mozgdast mind a heti rendszerességgel beiktatott mozgasos kezdeményezéseket.
A fejlédés jellemz6i a bolcsédéskor végére:
- Szereti és igényli a mozgast.
- Egyensulyérzéke stabil.
- Minden lépcséfokra egyet lép, valtott labbal
- Flirge a mozgasa
- Rovid ideig tud fél labon allni
- Lenditi a karjat jaras kozben
- Ugyesen hasznalja a 3 kerekdi biciklit.
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17. Gondozasi, nevelési feladatok a sajatos nevelési igény(i gyermekek ellatasa esetén:

A sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa a bolcs6dében torténhet:

- teljesintegracidban (egészséges bolcsddei csoportban egy vagy két sajatos nevelési igényl gyermek
helyezhet6 el. A sajatos nevelési igényld gyermek ellatasa két egészséges gyermek gondozdsdhoz
sziikséges személyi feltételek biztositasaval oldhatd meg, igy a csoportlétszam maximum 10 f6.)

- részleges integracidban (a gondozasi egység (két csoportszoba) részeként kell kialakitani. Ebben az
esetben a gondozasi egységen beliil az egyik szobdban az egészséges gyermekek, a masik szobdban
pedig a sajatos nevelésiigényl gyermekek vannak. Sziikséges, hogy a napirend meghatdrozott részében
a két gyermekcsoport egyiitt legyen. KisgyermeknevelS-gyermek ardny: az ép csoportban egy
kisgyermeknevel6h6z 6t gyermek tartozik, a masik szobdban egy kisgyermeknevel6 harom sajatos
nevelési igényl gyermek gondozasat és fejlesztését végzi.)

- specialis csoportban (a bélcs6de egy gondozasi egységeként kell kialakitani. A csoportban 6 év alatti,
nagyobb mértékben sériilt, felvételkor az ép bolcsédei csoportba nemilleszthet6 — jelentds fejlédésbeli
elmaradast mutatd — gyermekeket gondoznak, fejlesztenek. Kisgyermeknevel6-gyermek arany: 1:3,
azaz egy kisgyermekneveld 3 sériilt gyermeket lat el, a csoportlétszam maximum 6 f6.)

A bolcs6dében a sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa torténhet egyrészt Ugy, hogy a napkdzbeni
ellatast biztositjdk szamara, ugyanakkor a fejlesztést egy masik intézményben kapja (a mi
bblcsédénkben is ez a rendszer m(ikodik), masrészt gy, hogy a korai fejlesztést, gondozast, fejleszté
felkészitést a bolcséde biztositja (szakért6 szakvélemény alapjan).

Az esélyegyenlGség érdekében a bolcs6dénkben a sériilt gyermekek teljes integralt formdban torténd
gondozasa — nevelése torténhet, az egészséges és sériilt gyermekek egyuttélési el6nyeire épitve. A
sérilt gyermekek ellatdsa dnkéntes, de tudatositani kell a kisgyermeknevelGkben és a szilSkben is,
hogy a segitséggel élGknek is joguk van a napkozbeni kisgyermek ellatast igénybe venni és a tarsadalom
teljes jogu tagjaként élni. Arra azonban nagy figyelmet kell forditani, hogy sem 6n-, sem tarsaira
veszélyes ne legyen a bolcs6débe felvett gyermek.

Az integralt csoport kisgyermeknevelSinek lehet6ség szerint gydgypedagdgiai asszisztensi
végzettséggel kell rendelkeznilik és munkajukhoz folyamatos gydgypedagdgusi segitséget kell kapniuk.
A fogyatékos kisgyermek felvétele is a Szakért6i Bizottsag javaslata alapjan toérténik, 3 hdnapos
prébaidével. A prébaidd utan a szakmai team - orvos, gyogypedagodgus, vezetd, kisgyermeknevel6-
egylttes véleménye alapjan dont a kisgyermek tovabbi gondozasardl. Elutasitasa esetén a gyermeket
tovabbi korai fejlesztése érdekében a SzakértGi Bizottsaghoz kell irdnyitani és tajékoztatni a szilGt,
illetve torvényes képvisel6t a gyermek mads intézményben vald elhelyezésének lehetdségérdl és
madjarol.

Bolcs6dénkben nagy hangsulyt fektetiink arra, hogy a sajatos nevelési igényl gyermekek szamara
gondozasuk és nevelésiik soran biztositsuk az igényiliknek és tempdjuknak megfelelS id6t. Beépitjiik a
bolcs6dei napirendbe az SNI —s gyermekeket elldtd fejleszt6 pedagdgusok altal ajanlott
mozgasformakat, feladatokat, ehhez napi szinten haszndljuk a specidlis mozgasfejleszt6 eszkdzeinket.
Tamogatjuk a szll6ket a gyermekik specidlis fejlesztésében, megerdsitjik 6ket szil6i mivoltukban.
Tanacsainkkal megprobaljuk oldani a bizonytalansagukat.

18. A bolcs6de nyitvatartasa:

Bolcs6dénk nyitvatartasi idejét a fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve a bolcs6débe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolcs6débdsl a munkahelyre, illetve a
visszautazas idStartamat. igy a bolcséde minimum nyitvatartasi ideje 10 6ra. Egy gyermek napi
gondozasa az alapellatas idejében a tizenkét drat nem haladhatja meg.

Jelenleg: 7:00-17:00 6raig.
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19. A bolcs6dei nevelés megvaldsitasanak feltételei:
A gyermekcsoportok 6sszeallitasa:

A 2010.01.01.-t6l érvényben 1év6 15/1998 (IV.30.) NM. rendelet 40.§. szerint egy bolcs6dei csoportban
12, maximum 14 gyermek nevelhetd, ha a 2. életévét valamennyi gyermek betoltotte, a fogyatékos
gyermeket is ellatd csoportba maximum 11 gyermek vehet6 fel.

A gyermekcsoportokat célszer(i ugy kialakitani, hogy egy szobaban kisebbek és nagyobbak is legyenek.
igy a kicsik sokat tanulhatnak a nagyoktdl a beszédfejl6dés, tarsas kapcsolatok, 6nallésodas terén, mig
a nagyok szocidlis érzékenysége, segitGkészsége feltlin6en novekedni fog. Abbdl a szempontbdl is
elényt jelent a vegyes korcsoport, hogy kevesebb gondozasi feladatot kell a kisgyermeknevel6nek
végeznie, igy tobb ideje jut ténylegesen a gyerekek kdzott lenni, és a készségeiket fejleszteni. Van id6
és madd énekelgetni, monddkazni, festeni, gyurmazni és kdzben sokat beszélgetni.

Az esélyegyenlGség érdekében a bolcsédében a fogyatékkal él6 gyermekek integralt formaban torténd
gondozasa — nevelése torténik, az egészséges és sériilt gyermekek egyiittélési elGnyeire épitve. A sériilt
gyermekek ellatasa dnkéntes, de tudatositani kell a gondozd személyzetben és a szil6kben is, hogy a
segitséggel él6knek is joguk van a napkozbeni kisgyermek ellatast igénybe venni és a tarsadalom teljes
jogu tagjaként élni.

Egy gyermekcsoportba a fentiek szerint 12-14 gyermek keril, akiket 2 kisgyermeknevel6 lat el. A
kisgyermeknevel6k valtott mliszakban dolgoznak, de a nap ,6lelkezési részében” (10-14 dra) mindkét
személy a csoportban van. |llyenkor érvényesil a ,sajat kisgyermeknevel6” elv. Sajat
kisgyermeknevel6nek azt a személyt nevezziik, aki a csoport egy részéért (6-7 gyermek) fokozottan
felel6sséget véllal, nyomon koveti a gyermekek fejl6dését, érzékeli, ha valami probléma van azzal, napi
szinten konzultal a szlil6kkel.

Abban az esetben, ha fejlédésében elmaradott, SNI-s vagy halmozottan sériilt gyermek felvételére
kertl sor (kidertilhet a felvétel utan is), a bolcs6de a targyi és személyi feltételek megléte mellett
vallalkozik a gyermek gondozdasara, nevelésére, a fejlesztését pedig a Pedagdgiai Szakszolgalat latja el.

A napirend kialakitasa :

A napirend az aktudlisan egy csoportba tartozd gyerekek sziikségleteinek kielégitésére iranyuld
életszervezési feladat. A gyerekek étkezési-, jaték-, pihenési sziikségletiik egyéni figyelembevételével
kell kialakitani a napirendet, a csoport érdekeivel 6sszehangoltan.

A napirend szolgdl alapul a gyermek szdmdra a tdjékozéddasban, és a biztonsagérzetében.

A gyermek egyéniigényein tul meghatdrozza a napirendet a gyermekek fejlettsége, a létszam, az évszak,
id6jaras. A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendjéhez kell, hogy igazodjon. A
kisgyermeknevel6k a csoport kialakuldsa utdn egymassal egyeztetett allandé napirendet és
munkarendet dolgoznak ki. Ezen valtoztatni csak kozos, - a bodlcsG6devezetGvel egyeztetett —
megfontolds utdn lehet.

Altalanos alapelvek:

o Minden egyes gyermek és a csoport igényeinek figyelembevétele, 6sszehangolasa.
o] Bblcsddei nyitvatartasi id6.
o A gyermek otthoni és bolcsGdei napirendjének egymashoz kozelitése.
o A gyermekek életkori sajatsdgainak, igényeinek, fejlédésiknek szem elGtt tartadsa.
o) Sziikségletek véltozdsa- évszakok (nyari, 6szi, tavaszi, téli napirend).
Gyakorlati szempontok:
o elegendd id6 hagyasa a gondozasi mUveletekre,
o varakozasi id6 kikliszobolése,
o folyamatossag,
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o] O0sszehangoltsag,

o] a kisgyermekneveldi és dajka munkarendjének igazodasa a napirendhez,

o a csoport pontos korosszetételének figyelembevétele, a gyermekek megoszlasa a
kisgyermeknevel6k kozott (vegyes-, azonos koru gyermekcsoport),

o a csoportok alcsoportokra bomlanak a ,,sajat kisgyermeknevel6” elv értelmében,

o minden egyes gyermek egyéni igényének figyelembevétele.

Altaldnos napirend:

6:00-8:00 Reggeli érkezés, gyermekek fogadasa, kotetlen jaték, meghitt beszélgetések
8:00-8:30 Reggeli
8:30-10:00 Szabad jatéktevékenység a kisgyermeknevel6 feliigyelete és tdmogatd tevékenysége

mellett, szlikség szerint tisztazas
10:00-10:15  Tizorai
10:15-11:15  Udvari jaték / az id6jarastol fliggéen ez az id6pont rugalmasan valtozik /
11:15-11:35  Tisztdlkodas, sziikség szerint tisztazas
11:35-12:00 Ebéd
12:00-14:30  Pihenés, alvas. Az ébredés sorrendjében flird6szobai tevékenység, kotetlen jaték
15:00-15:30 Uzsonna
15:30-17:00  Szabad jatéktevékenység ( jo id6 esetén az udvaron), hazaadas

A ,,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer:

A kisgyermeknevel6 személyiségével, nevelGi attitlidjével mintat jelent a csalddoknak és a
gyermekeknek.

A ,sajat kisgyermeknevel§”-rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabdlyan alapul. A
csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenlil egy kisgyermeknevel6hdz. A |, sajat
kisgyermeknevel6” mar a csaladlatogatds sordan megismeri a leendd gyermekét és csaladjat,
beszoktatja a gyermeket a bolcs6débe és a bolcs6débe jards egész idGtartama alatt 6 végzi a
kisgyermek nevelését és gondozasat (felmendérendszer), figyelemmel kiséri a kisgyermek fejl6dését,
tartja szamon az egyes fejl6dési dllomasokat, vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai dokumentaciot és
felel6sséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermeknevel§”-rendszerben tébb figyelem jut minden gyermekre. A kisgyermekneveld
szamon tartja a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait.

20. Csaladok tdmogatasanak mddszerei és lehetGségei:

A csalddok tdmogatasa a csalddban hatékonyan miikodé eréforrasok felkutatdsara és ezen eréforrasok
eredményes mi(ikodtetésére irdanyul, mely hozzdjarul a csaldd szocializaciés funkciéjanak minél
szélesebb korl kibontakozdsahoz. Ez a megkozelités szem elGtt tartja a csalddi nevelés elsGdlegességét,
a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épllését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja
van, mindegyik mds-mas szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni
beldlik.

A sziil6k tajékoztatasa a bolcs6dei szolgdltatasrol:

A sz(l6 vagy torvényes képvisel6 a bolcsédébe vald jelentkezéskor széleskorl tdjékoztatast kap a
bolcsédei életrdl, szokasokrdl, szabalyokrél, csaladlatogatds jelent6ségérdl, a beszoktatds menetérél.
Lehet6sége van megnézni mar ekkor a gyermekek altal haszndlt helyiségeket (el6tér, dtaddszoba,
flrd6szoba, csoportszoba), ill. a jatszokertet. A sziil6 vagy torvényes képvisel6 megismeri gyermeke
leendé kisgyermeknevelGit. Tajékoztatdst kap az adminisztrativ intézkedésekrdl is.
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A bolcséde szolgaltatasarol sz6l6 tajékoztatas a helyi dnkormanyzat hivatalos honlapjan, a boélcséde
hivatalos honlapjan, a helyi Ujsagban illetve a bélcséde falidjsagjain keresztil torténik.

Az ataddkban elhelyezett falidjsagon az aktualitdsoknak és a boélcséde nevelési elveinek megfeleld
cikkeket, tudomanyos értekezéseket, kutatasi eredményeket, szakmai véleményeket helyeziink el.
Tovabba kifuggesztésre kerliil a teriiletileg illetékes gyermekjogi képviseld neve és elérhetGsége, a szllGi
érdekképviseleti féorum tagjainak neve, a tarsintézmények elérhetGségei, a bolcséde mikodési
engedélyérél sz616 tanusitvany, a bolcsédevezetd fogaddnapjanak idépontja, a gyermekek heti étlapja,
és a bolcséde hazirendje.

A hazirend célja olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak a gyermekek
nyugodt, biztonsagos életét, a gyermekkdzpontl nevelémunkat és a bolcséde zavartalan mikodését.
A hazirend feladata, hogy megismertesse a boélcs6débe jard gyermekek és szileik vagy torvényes
képvisel6ik, valamint a bolcsédei dolgozdkra vonatkozd jogokat, kotelezettségeket, és a bdlcsGde
m(ikodésének rendjét.

A hazirend hatdlya kiterjed a bolcs6de valamennyi kisgyermekére és azok szileire, torvényes
képviselbire, a bolcséde dolgozdira és a bolcsGde teriiletén tartdzkodod személyekre.

A hazirend tartalma: altalanos informaciok, bolcsédei elérhet6ségek, a gyermekek jogai, a szil6k jogai
és kotelességeik, a bolcs6de nevelési év rendje, a gyermekek érkezése, tdvozdsa, hidnyzasok,
betegségek, igazolasok, fizetési kotelezettségek, a bolcséde és a csaldd kapcsolattartdsanak maédjai.

Csaladlatogatas:

A csalddlatogatas célja a csaladdal valéd kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a szlil6k otthoni
kérnyezetben vald megismerése. Lehet&ség szerint a csaladlatogatdsra a beszoktatds megkezdése el6tt,
a kisgyermek ébrenléti idejében, el6zetes id6pont egyeztetést kovetGen keriiljon sor. A csaladlatogatas
arra is lehet6séget nyujt, hogy a sziil6 bévebben informalddjon a bolcsédei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egylittmikodésnek. A latogatasrdl a ,sajat
kisgyermeknevel6” feljegyzést ir a gyermek dokumentacidjaba (fejlédési napld).

Beszoktatas (adaptacid):

A beszoktatds kiemelten fontos része a bélcsédei szakmai munkanknak.

A szlil6vel torténé fokozatos beszoktatdskor a csaladdal vald egylittmikodést helyezzik elGtérbe,
tovabb épitjik a bizalmi kapcsolatot. Az anya, az apa vagy mas csalddtag jelenléte biztonsagot ad a
gyermeknek, segiti a kisgyermeknevel§ és a gyermek kozott az érzelmi kotédés kialakuldsat, az Uj
kornyezethez vald alkalmazkodast.

A sikeres beszoktatds érdekében a kisgyermeknevelGink kedvességiikkel, tapintatos viselkedéstikkel
fokozatosan szoktatjdk a gyermekeket a szamukra idegen helyzethez. A j6l dtgondolt, megtervezett és
végrehajtott beszoktatas alapozza meg a gyermekek bolcsédei kozérzetének, pszichés, szomatikus
fejlédésének jovdjét. A ,sajat kisgyermeknevel§” 6sszegz6 feljegyzést ir a beszoktatasrdl, a gyermek
dokumentacidjaba a fejl6dési napld mellékleteként, valamint az lizené flzetbe (csaladi fiizet).

A szilGvel torténé fokozatos beszoktatas mddszerének feltételei:

- a szUl6 korrekt tdjékoztatdsa,

- a szUl6 részérél a modszer elfogadasa és egylittmikodd részvétele,
- elegendé id6 biztositasa, mely idedlisan kettd hét.

A sziil6vel torténé fokozatos beszoktatas elemei:

- a beszoktatas els6 hetében az anyaval egyiitt, a masodik héten mar az anya allandd jelenléte
nélkil, rovidebb, majd fokozatosabban emelt id6vel,

- a beszoktatas els6 hetében az anya gyermekével valamennyi gondozasi miveletet elvégzi és a
kisgyermeknevel6 ezeket megfigyeli,

- a gyermek egylittm(ikodésétdl fiiggben az elsé napokban is kisérletet teszlink gondozasi
miivelet elvégzésére az anya jelenlétében,
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- a harmadik-negyedik naptdl fokozatosan vessziik at az anyatél a gondozasi mliveleteket,

- a gyermek ébrenléti ideje alatt az anya révidebb-hosszabb ideig tdvozhat a csoportszobabdl,
- az alvas jelenti a beszoktatas alatt a legnagyobb nehézséget, ezért az anyanak az altatas ideje
alatt elérhetének kell lennie,

- egy kisgyermeknevel6hoz egy id6ben csak egy gyermek keril beszoktatasra, hogy az adott
gyermekkel tudjon foglalkozni,

- a gyermek bolcsGdei életének kialakitasanal, a szakmai elvek megszabta kereteken belil
figyelembe vesszlk az otthoni szokasokat,

- a beszoktatas soran az egész csaladot, nem ,,csak" a gyermeket kell segitentink.

Napi kapcsolattartas:
A napi kapcsolattartdsra a reggeli érkezéskor és a délutani hazaaddaskor keriil sor. Célja a rovid,
kolcsonos informacié ataddsa a kisgyermek érzelmi allapotardl, hangulatardl, az 6t érint6 napi
torténésekrdl, viselkedésérél. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil
sor. A napi beszélgetések formaljdk a csaldd és a bolcs6de kapcsolatat, erdsitik a bizalmat és az
osszehangolt nevelést.

Egyéni beszélgetések (fogaddorak):
Az egyéni beszélgetést kezdeményezheti a sz(il6 vagy torvényes képvisel6, a kisgyermekneveld,
valamint a bolcsédevezets, amely a kisgyermek fejl6édésével kapcsolatos kérdések, vagy nevelési
problémakrél szél6 részletes, hosszabb megbeszélés. A szakmai kompetencidan tdlmené kérdésben
segitséget nyujthat a bodlcséde orvos, a bolcsédében dolgozd pszicholdogus. A beszélgetésekre
biztositjuk a megfelel6 helyet és id6t.

Sziil6csoportos beszélgetések:

A szll6csoportos beszélgetések tematikus beszélgetések a csoport kisgyermeknevelGi vezetésével,
amelyekre évente legalabb harom alkalommal keril sor. Témdja lehet példdul a bolcsGdei beszoktatas,
a szobatisztasagra nevelés, a mozgasfejlédés, az étkezés, a napirend, az agresszid, stb., valamint a
csoportba jard gyermekek sziileit foglalkoztatd egyéb nevelési témak. A felmerilé problémak
megosztasa, egymds meghallgatdsa segiti a szUl6i kompetenciaérzés megtartdsat. LehetGség van az
egymastol hallott j6 példak tovabbgondoldsara.

A rendszeres, j6él mikods sziilGcsoportos beszélgetések erdsitik a jo kapcsolatot, a partneri
egyuttmdikodést és a bizalmat.

Sziil6i értekezletek:

Bolcsédén belll a szil6i értekezlet a szlil6k daltalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé
tdjékoztatasat, valamint a gyermekeket érintg, a szlil6kkel kozésen meghozandd dontések elGsegitését
szolgdlja. Egy nevelési évben altaldban harom alkalommal tartunk szilGi értekezletet. Az elsé sziilGi
értekezletet az ,Uj” szll6k részére tartjuk, amelyen tdjékoztatast kapnak a bolcsédei életrdl,
megismerhetik a gyermeklk leend6 kisgyermeknevel6jét, akivel megbeszélik a csaladlatogatas
id6pontjat és a beszoktatast. Ismertetjlik a szakmai programot, a hazirendet, a beiratkozas feltételeit
és modjat. A masodik sziilGi értekezletet a beszoktatast kovet6en szervezzik, amelyen a beszoktatas
tapasztalatait és az elkdvetkez6 idGszak programijait beszéljik meg. A harmadik szilGi értekezletet az
6voddba tdvozd gyermekek sziileinek az évodai beiratkozas el6tt szervezziik, ahol az évoda vezetd
tajékoztatja a sziil6ket az 6vodai felvétel eljardsardl.

Indirekt kapcsolattartasi formak:

Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formdkat. Az irasbeli
tajékoztatdk, hirdet6tdblak, honlap, szérdlap, kozosségi oldalakon valéd megjelenések lehetGséget
adnak az ismeretterjesztésre.
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Uzené fiizet (Csaladi fiizet):

Az Gzend fuzet (Csalad flzet) kiegésziti a személyes kapcsolattartdst. A ,,sajat” kisgyermeknevel6 ebben
a dokumentumban tajékoztatja a szll6ket a gyermekiik fejlédésérél, a nevelési év soran a kilonbo6z6
programokrél. Szinesiti a flzetet a bolcsGdei nevelés soran elhangzott monddkakkal, dalokkal,
mesékkel, gyermekrajzokkal. A sziilGi reflektalasokat, bejegyzéseiket szivesen latjuk. Az lizené flizet
(Csaladi flizet) is hozzajarul a szlilGk és a kisgyermekneveld kdzotti harmonikus kapcsolathoz, a bizalom
kialakuldasahoz, a csaladi és a bolcsédei nevelés 6sszehangolasahoz.

21. Gyermekélelmezés:

Az egészségligyr6l szold torvény elbirja, hogy ,a kozétkeztetésben — kilonos tekintettel az
egészségligyi, szocidlis és a gyermekintézményekben nyuljtott kozétkeztetésre — az élettani

sziikségleteknek megfelel6 minGségl és tapértékl étkezést kell biztositani.”

A bolcsédénk heti étrendjét szakképzett élelmezésvezets allitja dssze, figyelembe véve a korosztalyi
sajatossagoknak megfelel6 mennyiségl és mindségl taplalékot biztositva. Orvosi javaslatra kiilon tej,
tojas, lisztmentes étrendet biztositunk az arra igényt tarté gyermekeknek. Az étrend az egészséges
fejl6dést szolgdlja. Sok nyers zoldséget, gylimodlcsot, izletes f6zeléket, megfelel6 mennyiség(i tejet, hust,
tojast kinalunk. Azok ehetnek asztalnal és prébdlkozhatnak a kanal hasznalatdval, akik mar
biztonsagosan tudnak Ulni. Az ételeket a korszer(i taplalkozasi elvek és konyhatechnikai eljardsok
figyelembevételével készitik, majd szdllitjak konyhankra. Az dtaddkban kitett étlaprél a szlil6k mar hét
elején értesiilnek melyik nap, mi a mend. igy folyamatosan taldlkoznak a korszer(i étkezés véltozatos
lehet6ségeivel. Bolcs6dénkben napi négy étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) biztositunk a
gyermekek szdmdra. Emellett kiemelt feladatként tekintjik, hogy a gyermekek megfelel6 mennyiségl
folyadékot fogyasszanak.

22. A gyermekekr6l vezetett dokumentacidk:

Szakmai munkank soran folyamatosan figyelemmel kisérjik és dokumentdljuk a kisgyermekek
fejlédését. A dokumentdcidk vezetésénél fontos a targyszer(iség, az érvényesség, a hitelesség, a
szakmaisdg, a rendszeresség. A gyermek fejl6édését 6nmagahoz viszonyitjuk, és nem minGsitjik. A
dokumentacidk vezetése a személyiségi jogok szem elG6tt tartdsaval, taroldsa az adatvédelmi torvények
elGirdsai szerint torténik.

Felvételi kdnyv:

A bolcs6devezet6 tolti ki a beiratkozaskor, mely tartalmazza a gyermek torzsszamat, a felvétel
idépontjat, a gyermek nevét, sziletési helyét- idejét, a szlil6k vagy torvényes képvisel6k nevét,
foglalkozasat, elérhetGségét, a lakcimet, a gyermek TAJ szdmat, valamint a bolcs6débdl vald tdvozds
idépontjat.

Bélcsodei gyermekegészségiigyi torzslap:

A szUl6 vagy torvényes képvisel6 a bolcsédei beszoktatds elsd napjan adja 4t a nyomtatvanyt gyermeke
»sajat kisgyermeknevel§jének”, melyen a hazi gyermekorvos és a véddnd az 6ket érints részt kitoltotte.
A kisgyermeknevels folyamatosan jeloli a percentil tablan a gyermek fejlédési allapotat és nyilvantartja
a gyermek tavollétét és annak okat.

Fejl6dési naplé:

A ,sajat kisgyermeknevelS” vezeti a gyermekei testi, lelki, szocidlis, értelmi és érzelmi fejlédésérdl egy
éves kor alatt havonta, egy és két éves kozott negyed évente, két éves kor folott fél évente. Ehhez a
dokumentumhoz csatolja a csaladlatogatds és a beszoktatds soran késziilt feljegyzéseit. Idecsatolja az
egyéb szakorvosi, pedagodgiai véleményeket is, valamint az ezekhez kapcsolédd egyéni fejlesztési
terveket a sajatos nevelési igény(i gyermekek részére.
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Uzené fiizet (Csaladi fiizet):

A szil6 vagy torvényes képvisel6 a bolcsédei beszoktatds els6 napjan adja at a ,sajat
kisgyermeknevel6nek”, amelybe rogzitette a gyermeke adatait, a szil6k elérhetGségeit és hogy ki viheti
haza a gyermeket a bolcs6débél. Bemutatja a gyermekét egy rovid jellemzés soran.

A ,sajat kisgyermeknevelG” bejegyzi a bolcs6de adatait, és a csoportban dolgozd kisgyermeknevel6k
elérhet6ségeit. Ez a dokumentum is tartalmazza a beszoktatds soran készilt, valamint a gyermek
fejlédésével kapcsolatos feljegyzéseket. A ,,sajat kisgyermeknevel§” a jeles napok, linnepek alkalmaval
egy kis koszontéssel, bejegyzéssel kedveskedik a csalddnak. A boélcséde és a sziil6k kozotti kdlcsonds,
egyéb informacidk dtadasara is itt keriilhet sor.

Csoportnaplé:

Ezt a dokumentumot a gyermekcsoport életérél a csoportban dolgozé kisgyermeknevelSk napi
rendszerességgel vezetik. Tartalmazza a csoport névsorat, a napi létszdmot, a hidnyzdokat és az étrendet,
valamint az aktudlis napi eseményeket és a szakmai tevékenységeket. Kilon emlitést tesz a
megszokottdl eltérd torténésekrdl.

Napi jelenléti kimutatas:
Ez a kimutatas az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevék jelen- vagy tavollétének dokumentdlasara
szolgdl. Ez az alapjan készil a TAJ alapu kdzponti nyilvantartas (KENYSZI).

23. A bélcs6de dokumentumainak nyilvanossaga:

A sziil6k vagy torvényes képvisel6k és mas érdekl6d6k a bolcsGde helyi szakmai programjardl, szervezeti
és mikodési szabalyzatardl, valamint a hazi rendjérdl a bolcs6de vezetdjétdl kérhetnek tajékoztatast. A
sz(il6k vagy torvényes képvisel6k a gyermekével kapcsolatos dokumentacidkat a kisgyermeknevel6tdl
kérheti betekintésre.

A bolcsédei adatkezelés és az adatvédelem a jogszabdlyoknak (GDPR) megfelel6en torténik.

24. A bolcs6de kapcsolatrendszere:

A szakmai munka fejl6dését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a bolcsédei
ellatast nyujté intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egylttmikodése.

A bolcséde és az dvoda kozott olyan kdlcsonos egyuttmikodésre épiild, tartalmas kapcsolat kialakitasa
sziikséges, amely lehet6vé teszi egymads szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos
a szakmai kompetencia elismerésén alapulé partneri viszony el6térbe helyezése. Az dvodai jelentkezést
megel6z8en ,Ovodai” szil6i értekezletet szerveziink, ahol a meghivott egységes o6vodavezetd
tdjékoztatja a szll6ket az ovodai beiratkozasrél, az évodai életrdl és valaszol a szll6k kérdésére.
Bolcsédénk ezzel segiti a csalddokat az intézményvaltasnal az Uj kornyezetbe torténd beilleszkedésbe.
A kompetenciahatdrok kolcsonos tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba
kertlnek/kerilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlédése, fejlesztése
szempontjabodl szikséges (Gyermekjoléti Szolgalat, Varosi Gyamdigyi Hivatal, hazi gyermekorvosi
szolgalat, vezetd védbné, Gyogypedagogiai Szakszolgdlat, Csaladsegit6 Szolgdlat).

25. Gyermekvédelem a bélcs6dében:

A gyermekek védelmérdl és a gydmliigyi igazgatdsrdl az 1997. évi XXXI. térvény rendelkezik.
Bolcs6dénkben a gyermekvédelmi feladatokat a bolcséde vezetSje hangolja 6ssze.
KisgyermeknevelGink feladata a gyermek veszélyeztetettségének megel6zése céljabdl felismerni a testi,
lelki, és fizikai bantalmazds, az elhanyagolds jeleit, valamint ezekrdl tajékoztatni a bolcsGde vezetdjét.
Veszélyeztetettség esetén a bolcsédevezet( felveszi a kapcsolatot az illetékes gyermekjoéléti szolgalattal
és folyamatos egyittmd{kodést biztosit.
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26. A bolcsédei szolgaltatast igénybe vevdk és a személyes gondoskoddast végzé személyek
jogainak védelme:

Bolcs6dénkben kiilonos figyelmet forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a
szlil6k, a torvényes képviselSk és a bolcsédei dolgozok jogaira és kotelességeire.

A gyvermek joga:
e Segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatdsahoz,

a fejl6dését veszélyeztetd helyzet elhdritdsdhoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéshez.

e Sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlédését, személyisége kibontakozdsat segit6
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

e Védelembe részesiljon a fejl6édésére artalmas kornyezeti és tdrsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen.

e Személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletbe tartsak.

e VVédelembe részesiiljon a bantalmazassal-fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal- és az elhanyagolassal
szemben.

¢ A hatranyos megkilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben, gondozasban részesiiljon.

A szul6k (torvényes képviseld) joga:

o Tajékoztatdst kapjon a bolcsédei ellatasrol.

o Megvalassza a bolcs6dét, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.

o Megismerje az ott folyé gondozasi-nevelési elveket és modszereket.

o Személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletbe tartsak.
o Megismerje a bolcséde, illetve a gyermekcsoportok életét, napirendjét.

o Megismerje a sajat gyermeke ellatdsdval kapcsolatos targyi és személyi feltételeket.
. Megismerje a sajat gyermekérél vezetett dokumentumokat.

o Tajékoztatdst, tanacsot kérjen a bolcsédei szakemberektél.

. Véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatdssal kapcsolatban.

A szil6 (torvényes képvisel§) kotelessége:

. Gyermekével egylttm(ikodjon, emberi méltdsagat tiszteletbe tartsa.

o Gyermekét az 6t érintdS kérdésekrdl tdjékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe vegye.

o A gyermeke ellatdsdban kozrem(ikod6é személyekkel és intézményekkel egylittm(ikédjon, és
betartsa a bolcs6dei hazirendet.

o Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket.

o A fizetendG téritési dijat id6ben rendezze.

A bolcsédei dolgozo joga:

o A munkajaval kapcsolatos informaciéhoz jusson.

o A munkdjaval, a szakmajaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson.

o Személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletbe tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék.

o Munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni, magan
életi, allampolgari érdekeit és jogait.

o Munkdjahoz, szakmai fejl6déséhez segitséget kérjen és kapjon.

. Munkdaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsérté vagy etikatlan banasmaddal
szemben.

. A vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak, munkaltatéjuk és fenntartdjuk
védelme illeti meg a kivizsgdlasi id6szak végéig.

. A személyes adatait, a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi szabdlyok szerint
kezeljék.
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A bolcsédei dolgozd kotelessége:

A munkakori leirasnak és a vezet6i utasitdsnak megfelelGen végezze a gondozasi-nevelési
maodszereket egyénre szabva, és 6nalléan végezze feladatait a mddszertani el6irasok mentén.
MUkodjon egylitt a csaladdal, tartsa tiszteletben a csaladi nevelést.

A gyermekek, a szlil6k, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa és a birtokaba jutott
informacidkat az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen kezelje.

Példamutaté magatartassal és szakmai tudassal védje hivatasa, munkahelye jo hirnevét.
Szakmai ismereteit rendszeresen Ujitsa meg, ezaltal munkajat a mindenkori legjobb tuddsa
szerint végezze.

Szakmai kompetenciaja hatarait betartva, a szakmai és etikai elvek figyelembevételével Idssa el
feladatait.

Munkahelyén munkakéri feladatanak ellatasara képes allapotban és 6ltozékben jelenjen meg.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsagrol szold 1997. évi XXXI. torvény 35. paragrafus
alapjan a bolcsédei elldtasban részesilék érdekeinek védelmében bélcsédénk Erdekképviseleti
Forumot mukodtet. A mindenkori tagok neve, elérhet6sége megtaldlhaté a bolcséde épliletében a
szUl6k altal elérhet6 informacids tablakon.

A terlileti gyermekjogi képvisel6 neve, elérhetdsége megtaldlhaté a fent emlitett informacids tablan.

27. A panaszjog gyakorlasanak médja:

A gyermek, a gyermek szilGje vagy mas torvényes képviselGje, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal élhetnek az intézmény vezetSjénél, vagy Erdekképviseleti Forumanal az ellatast
érinté kifogasok orvosldsa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény
dolgozdi kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast
ad a panasz orvoslasanak mds lehetséges mddjardl. A gyermek sziil6je vagy mds torvényes
képviselGje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az
intézmény vezet6je vagy az érdekképviseleti férum 15 napon belll nem kild értesitést a
vizsgdlat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

1. Erdekképviseleti Férum tagjai valasztas alapjan:
-ellatdsban részesiil6 gyermekek sziilei, vagy mas torvényes képviseld részérdl 2 6,
-intézmény dolgozdinak képviseletében 1 {6,
-a fenntarté részérdl 1 6,

2. Az érdekképviseleti forum tagjainak tisztsége 5 évre szdl. A tagsagi jogviszony megsz(inik:
-a megbizas id6tartamanak lejartaval,
-lemondassal,
-az intézményi jogviszony megsz(inésével,
-a tag halalaval.
3. A megiresedett tagsdgi helyre 30 napon belll 4j tagot kell valasztani.

4. Az érdekképviseleti forum alakuld Glésén tagjai sorabdl elnokot valaszt.

5.Az érdekképviseleti forum miikodésének részletes szabalyait a bolcséde hazirendje
tartalmazza.
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28. Képzés, tovabbképzés:

Az egyes szocidlis targyl miniszteri rendeletek mddositasardl sz6lé 7/2018.(11.5.) EMMI rendelet
szamos valtozast hozott a szocidlis szakmai tovabbképzési rendszerben.

A modositas érinti a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgardl sz616 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet (Tszr.), a személyes gondoskodast végz személyek
adatainak muakodési nyilvantartasarol sz6lé 8/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet (Mr.), illetve az egyes
szocialis szolgaltatasokat végzék képzésérdl és vizsgakovetelményeirdl sz616 81/2004. (1X.18.) ESZCSM
rendelet (Vr.) szovegét.

A kotelez6 tovabbképzések intézményi koordinalasa a bolcsédevezetd feladatkorébe tartozik. Hosszu
tava és rovid tavu tovabbképzési tervet készit. A hosszU tdvu tovabbképzési terv 4 éves id6szak
tovabbképzési tervét foglalja magaban a tovabbképzésre kotelezett szakalkalmazottak korében. A
hosszu tavu tovabbképzési terv alapjan késziilnek az éves tovabbképzési tervek, melyek az aldbbiakat
tartalmazzak:

-a tovabbképzésben résztvevék neve

-a tovabbképzésben, illetve a felkészit6 tanfolyamon résztvevék helyettesitésére vonatkozd tervet

-a tovabbképzési kotelezettségiiket teljesit6k szamat.

Harmas felépitésii rendszer:

A tovabbképzésre kotelezettnek a tovabbképzési kotelezettsége teljesitéséhez kdtelez tovabbképzés,
kotelez6 munkakorhoz kotott vagy valaszthatd tovabbképzés teljesitésével.

-A  kotelez6 tovabbképzés a teljes dagazat tekintetében sziikséges, lényeges és altalanos
alapkompetencidk megszerzésére iranyul, dsszességében a teljes pontszerzési kotelezettség 20%-at
ebben a formaban kell megszerezni.

-A munkakorhoz kotott tovabbképzés egy adott munkakorhoz, illetve az adott munkakor esetében
érintett ellatotti csoporthoz kapcsolddd specialis, mddszer specifikus ismeretek megszerzésére irdnyul.
A munkakorok szerinti bontas a Tszr. 1/A. melléklete tartalmazza, ezek illeszkednek a szakmai rendelet
2. mellékletében a személyi feltételeknél alkalmazott munkakoérékhoz, ebben a formaban a képzési
pontok legalabb 40%-at kell teljesiteni. A szocialis és gyermekjoléti szolgaltatasokat illetéen 18, a
gyermekvédelmi szakelldtdsi intézményeket és a javitd intézetet illetéen 25 munkakort rogzit a
rendelet. A munkakorhoz kotott képzés esetén a tovabbképzési idGszak kezdS6 napjan betoltott
munkakor az iranyado.

-A  valaszthaté tovabbképzés olyan szakmai tovabbképzés, amely az egyéni érdekl6dés
figyelembevételével az Onismeret, az egyéni kompetencidk vagy egyéb specidlis ismeretek
megszerzését célozza, értelemszeriien ez a fennmarado képzési pontok (maximum 40%) megszerzésére
szolgal.

A harom képzés koziil specidlis helyzetben van a munkakoérhoz kotott tovabbképzés, ugyanis ezt a
képzési ciklus elsé felében kell teljesiteni. A masik két képzés esetében ilyen megkotést nem tartalmaz
a kihirdetett rendelet.

29. Bolcsddei ellendrzés, értékelés:

. Szakmai programunk megvaldsitdsa, céljaink elérése a mindennapi teljesitések soran valik
sikerré. Ehhez azonban elengedhetetleniil fontos, hogy az egész folyamat hatékonysagat,
megvaldsithatdsagat, ill. a lezarult rovidebb szakaszok min&ségét ellenGrizhetévé tegylik. Fontosnak
tartjuk, hogy munkank ellenérzéséhez olyan objektiv eszk6zoket hasznaljunk, amely akdr szamunkra,
akar kilsé szemlél§ szamdara megmutatja munkank eredményességét. Programunk, nevelési
maddszereink, gyermekekhez valé hozzdallasunk akkor mondhatd sikeresnek, ha minden gyermek,
minden nap, a maslow-i szlikséglet—piramis altal megfogalmazottakat megfelel6 mddon tudja elérni.

34



J A piramis alapja, hogy a gyermek fiziolégiai szlikségletei minden nap kielégitésre keriiljenek.
Ha szomjas valaki, azonnal kapjon inni, ha faradt, legyen madja lepihenni.

o A gyermek biztonsagérzetét noveli, ha kozérzete jo; szeretS, gondoskodd felnéttek
tevékenykednek koriilotte. Konnyen elfogadja az Uj dolgokat, szivesen jar kbzosségbe, nem beteges,
derds, nyugodt. A biztonsag érzete a kapcsolatokban is jol mérhetd. Egy nyugodt, kiegyensulyozott
gyermek nyitott a feln6ttekkel és tarsaival egyarant. Ha gondja van, mer segitséget kérni, ha szdlnak
hozza nem retten meg, nem szorong. Megszokta, hogy réla mindig jot tételeznek fel. Nem ,fekete
barany”, igy, ha valamit rosszul cselekszik, ezt meg lehet vele beszélni. Nem maganyos, tarskapcsolatai
jél meghatarozhatok.

. A gyermek sikerességét tevékenységei mutatjak. Onalldsdga iitemesen fejl6dik. Jatéka
valtozatos, felszabadult, viddm. Ha nem sikeriil valami, akkor nem adja fel a prébalkozast, hanem kitart
a tevékenység mellett.

. A siker megélése segiti a gyermeket mentalis fejlédésében, 6nmegvaldsitd lesz. Sajat otletei
vannak, amiket batran prébal kivitelezni. Ez mar a bolcsédés koru gyermekeknél jol megfigyelhetd. Az
els6 megépitett torony 6sszerakasanak élménye felér az alkotas 6romével. A sikerorientalt gyermekek
neveléséhez a koriilottik levs felnGttek felelGssége, szakmai elhivatottsaga nélkilozhetetlen.

o a szakmai munka tervezett és rendszeres megfigyelése, értékelése adott szempontok alapjan
o munkaligyi- munkavédelmi ellen&rzés

o kozegészségligyi ellenbrzés

. HACCP ellen&rzés

o gazdalkodasi ellendrzés

. dokumentacié ellendrzése

Dabas, 2021. szeptember 01.

Burian Erika
intézményvezetd

30. Zard rendelkezések:

Dabas Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének jévahagyasaval a Szakmai Program 2021.09.09.
napjan hatalyba lép.

Dabas, 2021.09.09.

Jévahagyom: K&szegi Zoltan Rigdné dr. Roicsik Renata
polgarmester jegyz6
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